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ฝายกิจการนักเรียนโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ 

พ.ศ.2545 

 

ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร. 

ใหไว ณ วันท่ี 31 ธันวาคม พ.ศ.2545 

เปนปท่ี 57 ในรัชกาลปจจุบัน 

 

พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช มีพระบรมราชโองการ โปรดเกลาฯ          

ใหประกาศวา 

โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงกฎหมายวาดวยการประถมศึกษา 

พระราชบัญญัตินี้มีบทบัญญัติบางประการเกี่ยวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล ซึ่ง 

มาตรา 29 ประกอบกับมาตรา 35 และมาตรา 50 ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย บัญญัติให กระทําได

โดยอาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแหงกฎหมาย 

จึงทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ใหตราพระราชบัญญัติข้ึนไวโดยคําแนะนําและยินยอมของ รัฐสภา 

ดังตอไปนี้ 

มาตรา 1 พระราชบัญญัตินี้เรียกวา “พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ.2545 

มาตรา 2 พระราชบัญญัตินี้ ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

เปนตนไป 

มาตรา 3 ใหยกเลิกพระราชบัญญัติประถมศึกษา พ.ศ.2523  

มาตรา 4 ในพระราชบัญญัตินี้ “การศึกษาภาคบังคับ” หมายความวา การศึกษาช้ันปท่ีหนึ่งถึง

ช้ันปท่ีเกาของการศึกษาข้ันพื้นฐานตามกฎหมายวาดวยการศึกษาแหงชาติ 

  “สถานศึกษา”  หมายความวา สถานศึกษาท่ีจัดการศึกษาภาคบังคับ 

  “ผูปกครอง” หมายความวา บิดามารดา หรือบิดา หรือมารดา ซึ่งเปนผูใชอํานาจ ปกครองหรือผูปกครอง

ตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย และหมายความรวมถึงบุคคลท่ีเด็กอยูดวยเปน ประจําหรือท่ีเด็กอยูรับใช

การงาน 

  “เด็ก” หมายความวา เด็กซึ่งมีอายุยางเขาปท่ีเจ็ดจนถึงอายุยางเขาปท่ีสิบหก เวนแตเด็กท่ี สอบไดช้ันปท่ี

เกาของการศึกษาภาคบังคับแลว 

  “คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน” หมายความวา คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานตามกฎหมาย

วาดวยการศึกษาแหงชาติ 

  “คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษา” หมายความวา คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาตาม กฎหมายวา

ดวยการศึกษาแหงชาติ 
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  “องคกรปกครองสวนทอง ถ่ิน” หมายความวา องคกรปกครองสวนทอง ถ่ิน ท่ีมีสถานศึกษา 

อยูในสังกัด 

  “พนักงานเจาหนาท่ี” หมายความวา ผูซึ่ งรัฐมนตรีแตง ต้ังใหปฏิ บั ติการตามพระราชบัญญั ตินี้  

  “รัฐมนตรี” หมายความวา รัฐมนตรีผูรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ 

มาตรา 5 ใหคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษา หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน แลวแต กรณี 

ประกาศรายละเอียดเกี่ยวกับการสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา และการจัดสรรโอกาสเขาศึกษาตอ ระหวาง

สถานศึกษาท่ีอยูในเกณฑการศึกษาภาคบังคับโดยใหปดประกาศไว ณ สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา สํานักงาน

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน และสถานศึกษา รวมท้ังตองแจงเปนหนังสือใหผูปกครองของเด็ก ทราบกอนเด็กเขา

เรียนในสถานศึกษาเปนเวลาไมนอยกวาหนึ่งป 

มาตรา 6 ใหผูปกครองสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา 

เมื่อผูปกครองรองขอ ใหสถานศึกษามีอํานาจผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังอายุตาม 

เกณฑการศึกษาภาคบังคับได ท้ังนี้ ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานกําหนด 

มาตรา 7 ใหพนักงานเจาหนาท่ีมีอํานาจเขาไปในสถานท่ีใด ๆ ในเวลาระหวางพระอาทิตย ข้ึน 

และพระอาทิตยตกหรือในเวลาทําการของสถานท่ีนั้น เพื่อตรวจสอบการเขาเรียนของเด็ก หากพบวามเีด็ก ไมได

เขาเรียนในสถานศึกษาตามมาตรา 5 ใหดําเนินการใหเด็กนั้น ไดเขาเรียนในสถานศึกษานั้น แลว รายงานให

คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษา หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน แลวแตกรณีทราบ 

ในกรณีท่ีไมสามารถดําเนินการใหเด็กไดเขาเรียนตามวรรคหนึ่งได ใหพนักงานเจาหนาท่ี รายงาน

ใหคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินทองท่ีท่ีพบเด็ก แลวแตกรณี เพื่อดําเนินการ

ใหเด็กไดเขาเรียนในสถานศึกษา 

มาตรา 8 ในการปฏิบัติหนาท่ี พนักงานเจาหนาท่ีตองแสดงบัตรประจําตัวแกบุคคลซึ่ง เกี่ยวของ

บัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาท่ีใหเปนไปตามแบบท่ีรัฐมนตรีประกาศกําหนด 

มาตรา 9 ในการปฏิบัติหนาท่ีของพนักงานเจาหนาท่ี ใหผูซึ่งเกี่ยวของอํานวยความสะดวก  

ตามสมควร 

มาตรา 10 ในการปฏิบัติหนาท่ีตามพระราชบัญญัตินี้ ใหพนักงานเจาหนาท่ีเปนเจา พนักงาน

ตามประมวลกฎหมายอาญา 

มาตรา 11 ผูใดซึ่งมิใชผูปกครอง มีเด็กซึ่งไมไดเขาเรียนในสถานศึกษาอาศัยอยูดวย ตอง แจง

สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน แลวแตกรณี ภายในหนึ่งเดือนนับแตวันท่ี เด็กมา

อาศัยอยู เวนแตผูปกครองไดอาศัยอยูดวยกับผูนั้น 

การแจงใหเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีรัฐมนตรีประกาศกําหนด 

มาตรา 12 ใหกระทรวงศึกษาธิการ คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษา องคกรปกครอง สวน

ทองถ่ิน และสถานศึกษา จัดการศึกษาเปนพิเศษสำหรับเด็กท่ีมีความบกพรองทางรางกาย จิตใจ  สติปญญา 
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อารมณ สังคม การส่ือสารและการเรียนรู หรือมีรางกายพิการ หรือทุพพลภาพ หรือเด็กซึ่ง ไมสามารถพึ่งตนเอง

ได หรือไมมีผูดูแล หรือดอยโอกาส หรือเด็กท่ีมีความสามารถพิเศษใหไดรับการศึกษา ภาคบังคับดวยรูปแบบและ

วิธีการท่ีเหมาะสม รวมท้ังการไดรับส่ิงอำนวยความสะดวก ส่ือ บริการ และ ความชวยเหลืออื่นใดตามความจำ

เปน เพื่อประกันโอกาสและความเสมอภาคในการไดรับการศึกษาภาคบังคับ  

มาตรา 13 ผูปกครองท่ีไมปฏิบัติตามมาตรา 6 ตองระวางโทษปรับไมเกินหนึ่งพันบาท  

มาตรา 14 ผูใดไมอำนวยความสะดวกแกพนักงานเจาหนาท่ีตามมาตรา 9 ตอง ระวางโทษปรับ

ไมเกินหนึ่งพันบาท  

มาตรา 15 ผูใดโดยปราศจากเหตุอันสมควร กระทำดวยประการใด ๆ อันเปนเหตุใหเด็ก มิได

เรียนในสถานศึกษาตามพระราชบัญญัตินี้ ตองระวางโทษปรับไมเกินหนึ่งหมื่นบาท  

มาตรา 16 ผูใดไมปฏิบัติตามมาตรา 11 หรือแจงขอมูลอันเปนเท็จ ตองระวางโทษปรับ ไมเกิน

หนึ่งหมื่นบาท   

มาตรา 17 ในระหวางท่ียังไมมีคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ใหคณะกรรมการการ 

ประถมศึกษาแหงชาติ ทำหนาท่ีแทนคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน  

มาตราท่ี 18 ในระหวางท่ียังไมมีคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษา ใหคณะกรรมการการ 

ประถมศึกษากรุงเทพมหานคร คณะกรรมการการประถมศึกษาอำเภอ หรือคณะกรรมการการประถมศึกษา       

กิ่งอำเภอ แลวแตกรณี ทำหนาท่ีแทนคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษา และใหสำนักงานการประถมศึกษา 

กรุงเทพมหานคร สำนักงานการประถมศึกษาอำเภอ หรือสำนักงานการประถมศึกษากิ่งอำเภอแลวแตกรณี        

ทำหนาท่ีแทนสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา  

มาตรา 19 ใหบรรดากฎกระทรวง ประกาศ ระเบียบ ขอบังคับ และคำส่ังท่ีออกตาม

พระราชบัญญัติประถมศึกษา พ.ศ.2523 ซึ่งใชบังคับอยูในวันท่ีพระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา

ยังคงใชบังคับไดตอไปเทาท่ีไมขัดแยงกับบทบัญญัติในพระราชบัญญัตินี้  

มาตรา 20 ใหรัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ และใหมี

อำนาจแตงต้ังพนักงานเจาหนาท่ี กับมีอำนาจออกประกาศเพื่อปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้  

ประกาศนั้น เมื่อไดประกาศในราชกิจจานุเบกษาแลว ใหใชบังคับได  

 

ผูรับสนองพระบรมราชโองการ 

พันตำรวจโท ทักษิณ ชินวัตร 

นายกรัฐมนตรี 
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หมายเหตุ เหตุผลในการประกาศใหพระราชบัญญัติฉบับนี้  คือโดยท่ีกฎหมายวาดวยการศึกษาแหงชาติได 

กำหนดใหบิดา มารดา หรือผูปกครองมีหนาท่ีจัดใหบุตรหรือบุคคลซึ่งอยูในความดูแลไดรับการศึกษาภาคบังคับ

จำนวนเกาป โดยใหเด็กซึ่งมีอายุยางเขาปท่ีเจ็ดเขาเรียนในสถานศึกษาข้ันพื้นฐานจนอายุยางเขาปท่ีสิบหก เวนแต

จะสอบไดช้ันปท่ีเกาของการศึกษาภาคบังคับ จึงสมควรปรับปรุงกฎหมายวาดวยการประถมศึกษา  เพื่อให

เหมาะสมและสอดคลองกับกฎหมายดังกลาว จึงจำเปนตองตราพระราชบัญญัตินี้ 

 

 

จาก ราชกิจจานุเบกษา ฉบับท่ี........เลมท่ี 119 ตอนท่ี 128 ก หนา 1 – 8  31 ธันวาคม 2545 
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แนวปฏบิัตกิารตดิตามนักเรียนขาดเรียนนาน 
 

แนวปฏิบัติของครูท่ีปรึกษาระดับ ม.ตน  

1. เมื่อนักเรียนขาดเรียนติดตอกัน 3 วัน ครูท่ีปรึกษาตองทราบขอมูลสาเหตุการขาดเรียน  

2. เมื่อนักเรียนขาดเรียนติดตอกันเกิน 5 วัน หรือขาดเกิน 7 วันภายใน 1 เดือนใหครูท่ีปรึกษาติดตาม 

นักเรียน และรายงานขอมูลใหทางโรงเรียนรับทราบ ตามเอกสารของงานงานกิจการนักเรียน คือ บันทึกขอความ 

รายงานนักเรียนขาดเรียนนาน (ส.ป.กจ.10) (ครั้งท่ี 1)   

3. เมื่อแจงครั้งท่ี 1 แลว หากผูปกครองยังไมนำนักเรียนมาติดตอตามกำหนด (ขาดเกิน 10 วัน) ให ครูท่ี

ปรึกษาติดตามนักเรียน และรายงานขอมูลใหทางโรงเรียนรับทราบ ตามเอกสารของงานกิจการนักเรียน คือ  

บันทึกขอความรายงานนักเรียนขาดเรียนนาน (ส.ป.กจ.10)  (ครั้งท่ี 2) โดยระยะเวลาจาก ครั้งท่ี 1 ถึงครั้งท่ี 2 หาง

กันเปน เวลา 7 วัน และทำหนังสือเตือนใหผูปกครองสงนักเรียนเขาเรียน ใหผูปกครองรับทราบโดยใช แบบ บค.

14  

4. ถาแจงครบ 2 ครั้งแลว ยังไมไดรับการติดตอจากนักเรียน/ผูปกครอง ใหครูท่ีปรึกษาทำบันทึกขอความ

ขออนุญาตลงบัญชีรายช่ือนักเรียนแขวนลอย  (ส.ป.กจ.11) 

5. กลุมงานกิจการนักเรียนทำแบบ บค.15 แบบรายงานกรณีนักเรียนหยุดเรียน เพื่อใหผูอำนวยการ      

ลงนาม และแจงไปยัง สพม.ตรัง กระบ่ี เพื่อให สพม. ตรัง กระบ่ี ติดตามตอไป   

  6. การติดตามนักเรียนทุกกรณี ใหครูท่ีปรึกษารายงานผลการติดตามนักเรียนผานหัวหนาระดับช้ัน 

หัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน   

7. ในการติดตามนักเรียนแตละครั้งใหครูท่ีปรึกษาเก็บขอมูลของการติดตามแตละครั้งไวเปนหลักฐาน  

 

หมายเหตุ  ติดตอขอรับแบบฟอรมตางๆ ไดท่ีกลุมงานกิจการนักเรียน  

1. บันทึกขอความรายงานนักเรียนขาดเรียนนาน 

2. บันทึกขอความขออนุญาตลงบัญชีรายช่ือนักเรียนแขวนลอย   

3. แบบ บค. 14 แบบหนังสือเตือนใหผูปกครองสงนักเรียนเขาเรียน (เฉพาะ ม.ตน)   

4. แบบ บค. 15 แบบรายงานกรณีนักเรียนหยุดเรียน (เฉพาะ ม.ตน)   

 

กรณีนักเรียนอายุต่ำกวา 15 ป  

นักเรียนท่ีอยูในความดูแลของครูท่ีปรึกษาทานใดขาดเรียนนาน โดยท่ีนักเรียนไมมีตัวตนอยูในพื้นท่ี  ซึ่ง

อาจจะไปทำงานตางถ่ิน หรือไปอาศัยอยูกับผูปกครองตางถ่ินใหครูท่ีปรึกษา นำหนังสือการรับรองการไมมีตัวตน 

(บค.27) ใหผูปกครองทองถ่ิน (ผูใหญบาน หรือ กำนัน) ในพื้นท่ีของนักเรียนลงช่ือรับรอง แลวนำสง ท่ีงานทะเบียน

นักเรียน เพื่อดำเนินการตอไป หรือถานักเรียนประสงคจะยายสถานศึกษาใหนักเรียนนำผูปกครองมาติดตอขอยาย

ท่ีงานทะเบียนนักเรียน และถาหากนักเรียนมีตัวอยูในพื้นท่ีแตไมประสงคจะศึกษาตอ ทางโรงเรียนจะดำเนินการ

จัดทำบัญชีรายช่ือแขวนลอยนักเรียนเปนลำดับตอไป  
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กรณีนักเรียนอายุเกิน 15 ป  

ถานักเรียนท่ีอยูในความดูแลของครูท่ีปรึกษาทานใดขาดเรียนนาน โดยท่ีนักเรียนไมประสงคจะศึกษาตอ 

ใหครูท่ีปรึกษา แจงใหนักเรียนมาดำเนินการลาออกจากโรงเรียน หรือครูท่ีปรึกษาใหนักเรียนเขียนใบลา ออกตาม

แบบฟอรมของงานทะเบียนนักเรียน ถานักเรียนประสงคจะยายสถานศึกษาใหนักเรียนนำผูปกครอง มาติดตอขอ

ยายท่ีงานทะเบียนนักเรียน  

 

แนวปฏิบัติของครูท่ีปรึกษาระดับ ม.ปลาย  

กรณีนักเรียนหยุดเรียน/ไมเขาเรียน/ขาดเรียน ติดตอกันเกิน 5 วัน   

1. เมื่อนักเรียนขาดเรียนติดตอกัน 3 วัน ครูท่ีปรึกษาตองทราบขอมูลสาเหตุการขาดเรียน  

2. เมื่อนักเรียนขาดเรียนติดตอกันเกิน 5 วัน หรือขาดเกิน 7 วันภายใน 1 เดือนใหครูท่ีปรึกษาติดตาม 

นักเรียน และรายงานขอมูลใหทางโรงเรียนรับทราบ ตามเอกสารของงานงานกิจการนักเรียน คือ บันทึกขอความ 

รายงานนักเรียนขาดเรียนนาน (ส.ป.กจ.10)  (ครั้งท่ี 1)   

  3. เมื่อแจงครั้งท่ี 1 แลว หากผูปกครองยังไมนำนักเรียนมาติดตอตามกำหนด (ขาดเกิน 10 วนั) ให ครูท่ี

ปรึกษาติดตามนักเรียน และรายงานขอมูลใหทางโรงเรียนรับทราบ ตามเอกสารของงานงานกิจการนักเรียน คือ  

บันทึกขอความรายงานนักเรียนขาดเรียนนาน (ส.ป.กจ.10)  (ครั้งท่ี 2) โดยระยะเวลาจาก ครั้งท่ี 1 ถึงครั้งท่ี 2 หาง

กันเปน เวลา 7 วัน และทำหนังสือเตือนใหผูปกครองสงนักเรียนเขาเรียน ใหผูปกครองรับทราบโดยใช ส.ป.กจ.12 

4. ถาแจงครบ 2 ครั้งแลว ยังไมไดรับการติดตอจากนักเรียน/ผูปกครอง ใหครูท่ีปรึกษาติดตามเปน ครั้งท่ี 

3 โดยใช ส.ป.กจ.12 ถาแจงครบ 3 ครั้งแลว ยังไมไดรับการติดตอจากนักเรียน/ผูปกครอง ใหทำหนังสือเสนอ

ผูอำนวยการ ผานรองผูอำนวยการกลุมงานกิจการนักเรียน เพื่อจำหนายนักเรียนออกจากโรงเรียน โดย ใชแบบ 

ส.ป.กจ.13  

5. หากแจงแลวนักเรียนมาเรียนแตยังหยุดตอเปนชวงๆ นับแลวขาดเกิน 7 วัน ภายใน 1 เดือน ใหแจงให

ผูปกครองทราบเปนระยะ ๆ ตามข้ันตอนท่ีกลาวมาขางตน   

6. ในการติดตามนักเรียนแตละครั้งใหครูท่ีปรึกษาเก็บขอมูลของการติดตามแตละครั้งไวเปนหลักฐาน 
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การจัดทำบญัชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอย 
หลักการและเหตุผล  

โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย มักจะมีปญหานักเรียนออกจากโรงเรียนกลางคันโดยไมทราบสาเหตุ  และ

ยังไมไดลาออก โรงเรียนไมสามารถจำหนายช่ือนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียนได ทำใหจำนวน นักเรียนไม

ถูกตองตรงกับความเปนจริง สงผลใหการบริหารงบประมาณและการวางแผนการทำงานท้ังใน ระดับโรงเรียน 

สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา และสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานเกิดความ ผิดพลาด   

ดังนั้นเพื่อใหการจัดระบบขอมูลจำนวนนักเรียนเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ และถูกตองตามสภาพ ความ

เปนจริง สามารถตรวจสอบได จำเปนตองดำเนินการจัดทำบัญชีรายช่ือนักเรียนแขวนลอย  

 

คำจำกัดความ 

ขอ 1. “นักเรียน” หมายความวา บุคคลท่ีกำลังเรียนอยูในระดับมัธยมศึกษา ของโรงเรียน  

ขอ 2. “นักเรียนแขวนลอย” หมายความวา นักเรียนท่ีมีรายช่ืออยูในบัญชีรายช่ือนักเรียนในช้ันตาง ๆ  ท่ี

โรงเรียนจัดทำข้ึนตอนตนปการศึกษา หรือมีช่ืออยูในสมุดประเมินผลรายวิชา และขาดเรียนนานโดยไม ทราบ

สาเหตุ ไมมีตัวตน มิไดลาออกจากโรงเรียน และโรงเรียนไมสามารถจำหนายรายช่ือออกจากทะเบียนนักเรียนได  

 

ข้ันตอนการจัดทำบัญชีรายช่ือนักเรียนแขวนลอย  

ขอ 3. ใหดำเนินการตามแนวปฏิบัติการติดตามนักเรียนขาดเรียนนาน (ม.ตน)  

บทบาทหนาท่ี  

ขอ 4. ครูท่ีปรึกษา มีหนาท่ี ดำเนินการติดตาม ดูแล ชวยเหลือนักเรียนตามแนวปฏิบัติการติดตาม 

นักเรียนขาดเรียนนาน (ม.ตน)  

ขอ 5. หัวหนาระดับ มีหนาท่ี   

- กำกับ ติดตาม การปฏิบัติหนาท่ีของครูท่ีปรึกษา   

- ประสานงานกับครูท่ีปรึกษาและผูมีสวนเกี่ยวของในการติดตามนักเรียน  

ขอ 6. หัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน มีหนาท่ี   

- รายงานผลการติดตามนักเรียน   

- เสนอความคิดเห็นตอผูอำนวยการสถานศึกษา  

ขอ 7. ผูอำนวยการสถานศึกษา มีหนาท่ี   

- ตรวจสอบขอมูล   

- พิจารณาส่ังการ   

- อนุญาตใหลงบัญชีรายช่ือนักเรียนแขวนลอย หรือส่ังการอื่นใด ตามท่ีเห็นควร  

ขอ 8. นายทะเบียน มีหนาท่ี  

- รับทราบคำส่ังของผูอำนวยการสถานศึกษา  

- จัดทำบัญชีรายช่ือนักเรียนแขวนลอย  
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ข้ันตอนการจัดทำบัญชีรายช่ือนักเรียนแขวนลอย 

ขอ 9. กรณีท่ีนักเรียนมีช่ืออยูในบัญชีรายช่ือนักเรียนแขวนลอย กลับมารายงานตัวเพื่อเขาเรียน ตามปกติ 

ใหปฏิบัติดังนี้  

9.1 ครูท่ีปรึกษารายงานหัวหนาระดับช้ัน เพื่อขอยกเลิกรายช่ือนักเรียนแขวนลอย  

9.2 หัวหนาระดับช้ันรายงาน  หัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน 

9.3 หัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน  รายงานผูอำนวยการสถานศึกษา  

9.4 ผูอำนวยการสถานศึกษา อนุญาตใหยกเลิกรายช่ือนักเรียนแขวนลอย คนนั้น  

9.5 นายทะเบียนลงบัญชียกเลิกรายช่ือนักเรียนแขวนลอย คนนั้น  

ขอ 10. กรณีนักเรียนท่ีมีช่ืออยูในบัญชีรายช่ือแขวนลอย และนักเรียน/ผูปกครองไดมาลาออก หรือ ขอ

ยายไปเรียนท่ีสถานศึกษาอื่น หรือกรณีอื่นใดท่ีโรงเรียนสามารถจำหนายนักเรียนออกจากทะเบียนได ใหปฏิบัติ

ดังนี้  

10.1 ครูท่ีปรึกษารายงานหัวหนาระดับช้ัน เพื่อขอยกเลิกรายช่ือนักเรียนแขวนลอย และ จำหนาย

นักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน  

10.2 หัวหนาระดับช้ันรายงานหัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน 

10.3 หัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน รายงานผูอำนวยการสถานศึกษา  

10.4 ผูอำนวยการสถานศึกษา อนุญาตใหยกเลิกรายช่ือนักเรียนแขวนลอย และจำหนาย นักเรียนคนนั้น

ออกจากทะเบียนนักเรียน  

10.5 นายทะเบียนลงบัญชียกเลิกรายช่ือนักเรียนแขวนลอย และจำหนายออกจากทะเบียนนักเรียน  
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สรุปแนวทางการติดตามนักเรยีนขาดเรียนนาน 

• ระดับมัธยมศึกษาตอนตน แยกเปน 2 กรณี  

⮚ กรณีอายุต่ำกวา 15 ป   

การติดตามของครูท่ีปรึกษานักเรียน  1. บันทึกขอความรายงานนักเรียนขาดเรียนนาน   

2. แบบหนังสือเตือนใหผูปกครองสงนักเรียนเขาเรียน  

   (บค.14)    

3. แบบขออนุญาตลงบัญชีรายช่ือนักเรียนแขวนลอย  

   (บค.15)    

4. โรงเรียนแจง สพม.ตรัง กระบ่ี รายงานกรณีนักเรียนหยุด 

   เรียน (บค.13)  

⮚ กรณีอายุ 15 ป ข้ึนไป  

การติดตามของครูท่ีปรึกษานักเรียน 1. บันทึกขอความรายงานนักเรียนขาดเรียนนาน (ส.ป.กจ.10) 

2. แบบหนังสือเตือนใหผูปกครองสงนักเรียนเขาเรียน  

   (บค.14)    

3. แบบคำรองขอลาออกจากโรงเรียน 

   พรอมแนบสำเนาบัตรประชาชนนักเรียน  

4. โรงเรียนแจง สพม.ตรัง กระบ่ี เพื่อจำหนายนักเรียน  

• ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย  

การติดตามของครูท่ีปรึกษานักเรียน  1. บันทึกขอความรายงานนักเรียนขาดเรียนนาน  

2. แบบหนังสือเตือนใหผูปกครองสงนักเรียนเขาเรียน 

   (ส.ป.กจ.12)   

3. บันทึกขอความขอใหจำหนายนักเรียน (ส.ป.กจ.13)   

4. แบบคำรองขอลาออกจากโรงเรียน  

................................................................................... 
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แบบฟอรมการตดิตามนักเรียนขาดเรียนนาน  

และบญัชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอย 
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ฝายกิจการนักเรียนโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

 บันทึกขอความ 
สวนราชการ   โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย                                      

ที่        วันที่     

เรื่อง  รายงานนักเรียนขาดเรียนนาน  5 วันทำการ    10 วันทำการ ( ครั้งท่ี 1   ครั้งท่ี 2) 
        

เรียน    ผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

  ดวย(ด.ช., ด.ญ., นาย, น.ส.)................................................................ เลขประจำตัว.................. 

นักเรียนระดับช้ัน................. หอง................. ไดขาดเรียนนาน เปนเวลา 

   5 วันทำการ   ต้ังแตวันท่ี...........................................ถึงวันท่ี.................................................. 

   10 วันทำการ ต้ังแตวันท่ี...........................................ถึงวันท่ี.................................................. 

   เนื่องจาก.......................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................. 

เห็นควรดำเนินการ    ติดตามนักเรียน   ลงบัญชีรายช่ือนักเรียนแขวนลอย 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 

      ลงช่ือ...................................................... ครูท่ีปรึกษา 

            (.....................................................) 

 

ความเห็นหัวหนาระดับช้ัน 

................................................................................... 

 

ลงช่ือ...................................................... หัวหนาระดับ          

      (.....................................................) 

 

 

 

ความเห็นหัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน 

................................................................................... 

 

ลงช่ือ......................................................   

     (นายศุทธวัต อมรรัชยาวิจารณ) 

     หัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน 

 

ความคิดเห็นผูอำนวยการ 

................................................................................... 

 

ลงช่ือ.............................................................. 

    (นายสมชาย อินทรโชติ) 

   ผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

 

                                                                

แบบ ส.ป.กจ.10 
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ฝายกิจการนักเรียนโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

 บันทึกขอความ 
สวนราชการ   โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย                                      

ที่        วันที่     

เรื่อง  ขออนุญาตลงบัญชีรายช่ือนักเรียนแขวนลอย 
        

เรียน    ผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 
 

ดวยขาพเจา..............................................................................เลขประจำตัว........................... 

นักเรียนระดับช้ัน..................หอง..............ไดขาดเรียนนาน เปนเวลา เกนิ 10 วันทำการ ต้ังแตวันท่ี................. 

เดือน..........................................พ.ศ................ถึงวันท่ี.................เดือน..........................................พ.ศ............... 

  เนื่องจาก................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................. 

เห็นควรดำเนินการ  ลงบัญชีรายช่ือนักเรียนแขวนลอย 
 

             จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 

      ลงช่ือ.........................................................ครูท่ีปรึกษา 

           (……………………………………………………) 

      ตำแหนง...................................................... 

 

ความเห็นหัวหนาระดับช้ัน 

................................................................................ 
 

ลงช่ือ.............................................................. 

    (.............................................................) 

…………/…………………/………… 

ความเห็นหัวหนาฝายบริหารกิจการนักเรียน 

................................................................................ 
 

ลงช่ือ.............................................................. 

    (นายศุทธวัต อมรรัชยาวิจารณ) 

    …………/…………………/………… 

 

 

 

 ดำเนินการลงบัญชีรายช่ือนักเรียนแขวนลอย 

      เรียบรอยแลว 
 

ลงช่ือ.............................................................. 

    (นางสาววิญารัตน คงจันทร) 

     ............../......................../............... 

คำสั่งของผูอำนวยการโรงเรียน 

 อนุญาตใหลงบัญชีรายช่ือนักเรียนแขวนลอยได 

      และมอบหมายนายทะเบียนดำเนินการ 

 อื่นๆ.................................................................. 
 

ลงช่ือ.............................................................. 

    (นายสมชาย อินทรโชติ) 

 ผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

............../......................../............... 

แบบ ส.ป.กจ.11 
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ฝายกิจการนักเรียนโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

 
 

 

ท่ี ศธ ๐๔๓02.๓๖ /       โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

         262 หมู 1 ต.บอหิน อ.สิเกา  

จ.ตรัง  ๙๒๑๕๐ 
 

 วันท่ี ......... เดือน ...................................... พ.ศ. ............... 
 

เรื่อง นักเรียนขาดเรียน 
 

เรียน ผูปกครองของ ......................................................... 
 

              ดวย นาย/นางสาว........................................................ นักเรียนช้ัน ม. ..../..... เลขประจำตัว............... 

นัก เรียนในความปกครองของทานไมมาโรงเรียนเกิน  ............ วัน  ติดตอกัน  ต้ังแตวัน ท่ี  ........ เดือน 

.........................พ.ศ. ................. ถึงวันท่ี ........ เดือน ......................... พ.ศ. ................. จึงขอความกรุณาทาน ได

ติดต อครู ท่ี ป รึ กษ า  ครู . ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... .. ได ท่ี  ก ลุ ม สาระการ เรี ยน รู /ฝ าย

.............................................................. โทรศัพท....................................... ในวัน-เวลา ราชการ โดยดวน หากทาน

ไมติดตอทางโรงเรียน ภายในวันท่ี ........ เดือน ......................... พ.ศ. ................. นักเรียนในความปกครองของ

ทานจะไมมีสิทธิ์สอบและไมจบหลักสูตร การศึกษา โรงเรียนจำเปนตองดำเนินการตามระเบียบของโรงเรียนตอไป 
 

      จึงเรียนมาเพื่อทราบ 
 

        ขอแสดงความนับถือ 

 

 

          (นายสมชาย อินทรโชติ) 

  ผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

 

 

 

 

 

 
 

ฝายบริหารกิจการนักเรียน  โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

โทร. ๐๗๕-๒๙๑๐๗๕  โทรสาร. ๐๗๕-๒๙๑๐๗๕   

www.skpc.ac.th 

แบบ ส.ป.กจ.12 
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ฝายกิจการนักเรียนโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

 บันทึกขอความ 
สวนราชการ   โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย                                      

ที่        วันที่        เดือน                   พ.ศ.  

เรื่อง  ขอใหจำหนาย นักเรียนท่ีไมมาโรงเรียนติดตอกันเปนเวลานาน 
        

เรียน    ผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 
 

  ดวยขาพเจา................................................ เปนครูท่ีปรึกษา ม. ......./....... ไดติดตามการมาเรียน 
ของ นาย/น.ส........................................................................ เลขประจำตัว .................... ซึ่ง ไมมาโรงเรียน 
ครั้งท่ี 1 ต้ังแต วนัท่ี ......... ถึง วันท่ี......... เดือน...................................... พ.ศ. ................ เปนเวลารวม ........... วัน 
ครั้งท่ี 2 ต้ังแต วนัท่ี ......... ถึง วันท่ี......... เดือน...................................... พ.ศ. ................ เปนเวลารวม ........... วัน 
ครั้งท่ี 3 ต้ังแต วนัท่ี ......... ถึง วันท่ี......... เดือน...................................... พ.ศ. ................ เปนเวลารวม ........... วัน 
  ขาพเจาไดสงหนังสือ/ติดตามจำนวน 3 ครั้ง ดังนี ้  

  ครั้งท่ี 1 เมื่อ วันท่ี ......... ถึง วันท่ี......... เดือน...................................... พ.ศ. ................  
ครั้งท่ี 2 เมื่อ วันท่ี ......... ถึง วันท่ี......... เดือน...................................... พ.ศ. ................  
ครั้งท่ี 3 เมื่อ วันท่ี ......... ถึง วันท่ี......... เดือน...................................... พ.ศ. ................  

  รวมการสงหนังสือ/ติดตาม 3 ครั้งแลว  ผูปกครองยังไมมาติดตอและไมไดนำนักเรียนมาเขาเรียน 

จึงขอใหโรงเรียนพิจารณาดำเนินการจำหนาย นาย/น.ส. ................................................. เลขประจำตัว ................. 

ออกจากโรงเรียน 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 

        (.........................................................) 

              ครูท่ีปรึกษา ม. ........./......... 

 

ความเห็นหัวหนาระดับช้ัน 

................................................................................... 

ลงช่ือ...................................................... หัวหนาระดับ          

      (.....................................................) 

 

 

ความคิดเห็นรองผูอำนวยการฝายบริหารท่ัวไป 

................................................................................... 

ลงช่ือ.............................................................. 

    (นายวัฒนา ชูประสิทธิ์) 

   รองผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

ความเห็นหัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน 

................................................................................... 

ลงช่ือ......................................................   

     (นายศุทธวัต อมรรัชยาวิจารณ) 

     หัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน 

 

ความคิดเห็นผูอำนวยการ 

................................................................................... 

ลงช่ือ.............................................................. 

    (นายสมชาย อินทรโชติ) 

   ผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

แบบ ส.ป.กจ.13 
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ฝายกิจการนักเรียนโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

          
 

 

ท่ี ศธ ๐๔๓02.๓๖ /............      โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

         262 หมู 1 ต.บอหิน อ.สิเกา  

จ.ตรัง  ๙๒๑๕๐ 
 

 วันท่ี ......... เดือน ...................................... พ.ศ. ............... 
 

เรื่อง นักเรียนขาดเรียน 
 

เรียน ผูปกครอง (ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.) ......................................................... 
 

              ดวย (ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.).............................................................. นักเรียนช้ัน ม. .........../........... 

เลขประจำตัว............... ซึ่งอยูในความปกครองของทานหยุดเรียนมาแลวในเดือนนี้ รวม........ วัน  เกิน 5 วัน

ติดตอกัน  เกิน 7 วันติดตอกัน ในรอบ 1 เดือน  โดยไมไดรับอนุญาต และไมแจงสาเหตุใหโรงเรียนทราบ ซึ่ง

กอใหเกิดผลเสียตอการเรียนของนักเรียนเปนอยางยิ่ง โรงเรียนจึงขอเตือนใหทานสงนักเรียนไปเขาเรียนตามปกติ

โดยดวน หากฝาฝน โดยปราศจากเหตุผลอันสมควร จะมีความผิดตามมาตรา 15 แหงพระราชบัญญัติการศึกษา

ภาคบังคับ พ.ศ. 2545 ตองระวางโทษปรับไมเกนิ 10,000 บาท (หนึ่งหมื่นบาทถวน) 
 

      จึงเรียนมาเพื่อทราบและดำเนินการตอไป 
 

        ขอแสดงความนับถือ 

 

 

          (นายสมชาย อินทรโชติ) 

  ผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

 

 

 

 

 

 

 
 

ฝายบริหารกิจการนักเรียน  โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

โทร. ๐๗๕-๒๙๑๐๗๕  โทรสาร. ๐๗๕-๒๙๑๐๗๕   

www.skpc.ac.th 

แบบ บค.14 

http://www.skpc.ac.th/
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ฝายกิจการนักเรียนโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

 

 

ท่ี ศธ ๐๔๓02.๓๖ /............      โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

         262 หมู 1 ต.บอหิน อ.สิเกา  

จ.ตรัง  ๙๒๑๕๐ 
 

 วันท่ี ......... เดือน ...................................... พ.ศ. ............... 
 

เรื่อง นักเรียนหยุดเรียน 
 

เรียน ผูอำนวยการสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาตรัง กระบ่ี 
 

              ดวยโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทยแจงให (นาย, นาง/น.ส.)...................................................................  

ซึ่งเปนบิดา มารดา หรือผูปกครองของ ด.ช./ด.ญ. ......................................................... เลขประจำตัว 

.................... 

เกิ ดวั น ท่ี  .... ........ .. เดือน  ...... ........ ......... ........ ........ .... พ .ศ . ......... ..... เลขป ระจำตัวประชาชน 

................................. 

ต้ังบานเรือนอยูเลขท่ี .......... ถนน/หมูท่ี ......... แขวง/ตำบล ................................. เขต/อำเภอ................................ 

จังหวัด ................................................. ใหสง ด.ช./ด.ญ. ............................................................... นักเรียนช้ัน

มัธยมศึกษาปท่ี ................. เขาเรียนในสถานศึกษาหลังจากหยุดเรียนรวม ................... วัน ซึ่ง  เกิน 5 วัน

ติดตอกัน  เกิน 7 วันติดตอกัน ในรอบ 1 เดือน  โดยปราศจากเหตุผลอันสมควร  
 

      บัดนี ้โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทยไดติดตามแลว แตผูปกครองดังกลาวยังไมสงเด็กเขาเรียนแตอยางใด 
 

      จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาดำเนินการตอไป 
 

 

 

        ขอแสดงความนับถือ 

 

 

          (นายสมชาย อินทรโชติ) 

  ผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

 

 
 

ฝายบริหารกิจการนักเรียน  โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

โทร. ๐๗๕-๒๙๑๐๗๕  โทรสาร. ๐๗๕-๒๙๑๐๗๕   

www.skpc.ac.th 

แบบ บค.15 
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ฝายกิจการนักเรียนโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

 บันทึกขอความ 
สวนราชการ   โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย                                      

ที่        วันที่        เดือน                   พ.ศ.  

เรื่อง  ขอยกเลิกรายช่ือนักเรียนแขวนลอย 
        

เรียน    ผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 
 

  ดวย (ด.ช., ด.ญ., นาย, น.ส.)............................................................ เลขประจำตัว...................... 
นักเรียนระดับช้ัน............... หอง............... ไดขาดเรยีนเปนเวลานาน และข้ึนบัญชีนักเรียนแขวนลอยไวนั้น 
  บัดนี้ (ด.ช., ด.ญ., นาย, น.ส.)……………………………………………………………………………………………. 
   ไดกลับเขามาเรียนตามปกติแลว ต้ังแตวันท่ี ......................................................................... 
   ผูปกครองไดมายื่นใบลาออกแลว 
เห็นควรดำเนินการ  ยกเลิกรายช่ือนักเรียนแขวนลอย   จำหนายออกจากทะเบียนนักเรียน 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
       ลงช่ือ......................................................ครท่ีูปรึกษา 

           (.........................................................) 

       ตำแหนง........................................................ 

 

ความเห็นหัวหนาระดับช้ัน 
....................................................................................... 

 
ลงช่ือ.................................................. 
(.......................................................) 
............./......................../............. 

 
งานทะเบียน 

 ลงบัญชียกเลิกรายช่ือนักเรียนแขวนลอยแลว 
 จำหนายออกจากทะเบียนนักเรียนแลว 
 

ลงช่ือ.......................................... นายทะเบียน 
           (นางสาววิญารัตน คงจันทร)   
        ............./......................../............. 

 
 

ความเห็นหัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน 
.................................................................................... 

 
ลงช่ือ.................................................. 
    (นายศุทธวัต อมรรัชยาวิจารณ) 

    ............./......................../............. 
 

คำสั่งของผูอำนวยการโรงเรียน 
 อนุญาตใหยกเลิกรายช่ือนักเรียนแขวนลอยได 
 อนุญาตใหจำหนายออกจากทะเบียนนักเรียนได 
     และมอบนายทะเบียนดำเนินการ 
 

ลงช่ือ.................................................. 
    (นายสมชาย อินทรโชติ) 

   ............./......................../............. 
 

         

 

แบบ ส.ป.กจ.14 
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ฝายกิจการนักเรียนโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

หนังสือรับรองการไมมีตัวตน 
 
 
       เขียนท่ี ………………………………………………………. 
        
               วันท่ี ………...  เดือน…………………..…….……พ.ศ.……….……… 
 
  ดวยขาพเจา(นาย/นาง/นางสาว)……………………………..……………………….. อยูบานเลขท่ี….........…. 
หมูท่ี…………. แขวง/ตำบล……………….………………………………….…เขต/อำเภอ/กิ่งอำเภอ………………………..………..…
จังหวัด………………………………..…ขอรับรองวา เด็กชาย/เด็กหญิง……………………………………………………………………..
เกิดวันท่ี…….…เดือน…………………….……พ.ศ……….….. . เลขประจำตัวประชาชน…………(15)……….เปนบุตร/อยูใน
ความปกครองของ…………………..………….อาศัยอยูบานเลขท่ี….......…. หมูท่ี……. แขวง/ตำบล……………………….….…
เขต/อำเภอ/กิ่งอำเภอ…………..………..…จังหวัด……(21)……………ซึ่งปจจุบันไมมีตัวตนผูปกครองและนักเรียนอยูใน
ทองท่ี  เนื่องจากไดอพยพไปอยูท่ีอื่น โดยไมไดแจงการยายออกจากทะเบียนบาน (ทร.14) 

   
 

(ลงช่ือ)………………………………………….. 
(………………………………….) 

ตำแหนง…………………………………………. 
 
 
 
 
 
 

 
คำอธิบายการกรอกแบบ บค.27 

  
 สถานท่ีออกหนังสือ 
 วัน เดือน ปท่ีออกหนังสือ 
 ช่ือผูรับรอง 
 ท่ีอยูผูรับรอง 
 ช่ือ วัน เดือน ปเกิด และเลขประจำตัวประชาชนของนักเรียนท่ีไมมีตัวตนอยูในพื้นท่ี 
 ช่ือผูปกครองเด็กท่ีไมมีตัวตน 
 ท่ีอยูของนักเรียนตามทะเบียนบาน(ทร.14) 
 ช่ือ และตำแหนงของผูรับรอง ซึ่งไดแก ผูใหญบาน กำนัน หรือเจาพนักงานปกครองอื่น ๆ  
  

……………………………………………………… 
 

แบบ บค.27 
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ฝายกิจการนักเรียนโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

คํานํา 
 

  รัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2550 มาตรา 49 ไดบัญญัติไววา “บุคคลยอมมีสิทธิเสมอ

กันในการรับการศึกษาข้ันพื้นฐานไมนอยกวาสิบสองป ท่ีรัฐจะตองจัดใหอยางท่ัวถึง และมีคุณภาพโดยไมเก็บ

คาใชจาย” และพระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 มาตรา 17 ได ระบุวา “ใหมีการศึกษาภาคบังคับ

จํานวน 9 ป โดยใหเด็กซึ่งมีอายุยางเขาปท่ี 7 เขาเรียนในสถานศึกษา ข้ันพื้นฐานจนอายุยางเขาปท่ี 16 เวนแต

สอบไดช้ันปท่ี 9 ของการศึกษาภาคบังคับ หลักเกณฑ วิธีนับอายุ ใหเปนไปตามท่ีกําหนดในกระทรวง” รวมท้ัง

พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 กําหนดใหบิดา มารดา หรือผูปกครองมีหนาท่ีจัดใหบุตรหรือ

บุคคลซึ่งอยูในความดูแลไดรับการศึกษาภาคบังคับจํานวนเกาป 

  คูมือครู “แนวปฏิบัติการติดตามนักเรียนขาดเรียน ขาดเรียนนาน และการจัดทําบัญชี รายช่ือนักเรียน

แขวนลอย” เปนคูมือท่ีไดจัดทําข้ึนเพื่อใหภารกิจในการจัดการศึกษาของโรงเรียนเปนไปตาม เจตนารมณของ

รัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2550 พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และท่ีแกไข

เพิ่มเติม และพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 รวมถึงกลยุทธ จุดเนน นโยบายของสํานักงาน

คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาตรัง กระบ่ี และเพื่อใหการปฏิบัติงาน

ของครู บุคลากรและผูมีสวนเกี่ยวของในโรงเรียน มีแนวทางการปฏิบัติงานท่ีชัดเจน สามารถดําเนินการอยางมี

ประสิทธิภาพ และสอดคลองเช่ือมโยงกันอยางเปนระบบ 

  ขอขอบคุณ คณะครูและผูมีสวนเกี่ยวของ ท่ีไดดําเนินการจัดทําคูมือ “แนวปฏิบัติการติดตามนักเรียนขาด

เรียน ขาดเรียนนาน และการจัดทําบัญชีรายช่ือนักเรียนแขวนลอย” ฉบับนี้ จนสําเร็จ เสร็จส้ิน สามารถใชเปน

เครื่องมือในการกํากับ ติดตาม ดูแลชวยเหลือนักเรียนของครูท่ีปรึกษา และผูมีสวน เกี่ยวของใหนักเรียนสามารถ

เรียนจบการศึกษาภาคบังคับ การศึกษาข้ันพื้นฐาน เปนคนดี คนเกง และ สามารถอยูในสังคมไดอยางมีความสุข 

ในลําดับตอไป 
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ฝายกิจการนักเรียนโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

สารบัญ 
 

เร่ือง            หนา 

พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ.2545        1 

แนวปฏิบัติการติดตามนักเรียนขาดเรียน         5 

แนวปฏิบัติของครูท่ีปรึกษาระดับ ม.ตน         5 

แนวปฏิบัติของครูท่ีปรึกษาระดับ ม.ปลาย         6 

การจัดทําบัญชีรายช่ือนักเรียนแขวนลอย         7 

สรุปแนวทางการติดตามนักเรียนขาดเรียนนาน       9 

แบบฟอรมการติดตามนักเรียนขาดเรียน ขาดเรียนนาน และบัญชีรายช่ือนักเรียนแขวนลอย 

 รายงานนักเรียนขาดเรียนนาน   (สป.กจ.10) 

 ขออนุญาตลงบัญชีรายช่ือนักเรียนแขวนลอย   (สป.กจ.11) 

 แบบ ส.ป.กจ.12  

 แบบ ส.ป.กจ.13  

 แบบ บค.14  

 แบบ บค.15 

 ขอยกเลิกรายช่ือนักเรียนแขวนลอย  (ส.ป.กจ.14) 
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ฝายกิจการนักเรียนโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

คณะผูจัดทำ 
 

ฝายอำนวยการ 

นายสมชาย  อินทรโชติ  ผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

นายวัฒนา  ชูประสิทธิ ์  รองผูอำนวยการฝายบริหารท่ัวไป 

นายสุริยา  สารทิพย  รองผูอำนวยการฝายบริหารวิชาการ 

นายนิมิตร กิ่งเกาะยาว  หัวหนากลุมงานบุคคล 

 

คณะทำงาน 

นายศุทธวัต อมรรัชยาวิจารณ  ครูชำนาญการปฏิบัติหนาท่ีหัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน 

นางสาวพรพรรณ คงรักษ   หัวหนางานการจัดกิจกรรมสงเสริมพัฒนาความประพฤติ 

และระเบียบวินัย 

นายอับดุลวาฮับ  ชุมสาแหละ  หัวหนางานปองกันและแกไขปญหายาเสพติดและโรคเอดสในโรงเรียน 

นางทิพาภรณ ประจวบไพบูลย  หัวหนากิจกรรมพัฒนาผูเรียน 

นายภาพตะวัน  เหมสัน   หัวหนางานสถิตินักเรียน 

นายสิริวุฒิ ชูสุวรรณ   หัวหนางานสงเสริมและพัฒนานักเรียน/งานสงตอนักเรียน 

นายสิรวิชญ ทิงเหม   หัวหนางานกิจกรรมสงเสริมการใชเวลาวางใหเกิดประโยชน/ 

     การจัดกิจกรรมสงเสริมพัฒนาดานคุณธรรมจริยธรรม  

วาท่ีรอยตรีหญิงเสาวลักษณ นาคะสุวรรณ  หัวหนางานกิจกรรมสงเสริมพัฒนาดานความรับผิดชอบตอสังคม 

นางสาวจริยา  ยิ้มแกว   เลขานุการกลุมงานกิจการนักเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


	ด้วยข้าพเจ้า..............................................................................เลขประจำตัว...........................
	หนังสือรับรองการไม่มีตัวตน

