
คูมือการบริหารงานกิจการนักเรียน  
งานกิจการนักเรียนเปนภาระงานหนึ่งที่สำคัญของสถานศึกษาเพื่อสงเสริมประสบการณของนกัเรียน 

ใหกวางขวางยิ่งขึ้นและบรรลุจุดมุงหมายของหลักสูตรพัฒนานักเรียนใหเกิดความเจริญงอกงามในทุกดาน ท้ัง 

ทางดาน อารมณสังคม จิตใจ ชวยใหเปนคนที่สมบูรณสามารถอยูรวมกับผูอื ่นในสังคมอยางมีความสุข 

สอดคลองกับพระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติพ.ศ. 2542และที่แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545 โดย 

ใหความสำคัญกับการพัฒนานักเรียนที่ยึดผูเรียนเปนสำคัญ มุงหวังใหนักเรียนมีพัฒนาการแบบองครวม 

กลาวคือ ใหเปนคนดีคนเกง คนมีความสุข ดังนั้น ครูทุกคนจึงมีบทบาทหนาที่ดูแลชวยเหลือนักเรียนอยาง 

ใกลชิดและมีประสิทธิภาพรูจักผูเรียนเปนรายบุคคล มีขอมูลสารสนเทศเกี่ยวกับนักเรียนที่ครบถวนและเปน 

ปจจุบัน เพื่อชวยใหครูเขาใจ เขาถึง และพัฒนานักเรียนโดยผานกระบวนการวางแผน และการบริหารจัดการ 

เพื่อสรางคุณลักษณะอันพึงประสงคของนักเรียนสอดคลองกับสภาวะเศรษฐกิจสังคม การเมือง สิ่งแวดลอม 

เทคโนโลยีท่ีเปลี่ยนแปลงอยางรวดเร็ว นอกจากนี้มีการสงเสริมพัฒนานักเรียนใหมีคุณธรรมจริยธรรมมีระเบียบ 

วินัย ภาคภูมิใจในความเปนชาติไทย เกิดการเรียนรูระบอบประชาธิปไตยผานกระบวนการและกิจกรรมตางๆ 

ในโรงเรียน เทิดทูนและจงรักภักดีตอสถาบันชาติศาสนา พระมหากษัตริยมีจิตสาธารณะใชชีวิตอยางพอเพียง 

ปรับตัวมีเหตุผล และมีภูมิคุมกัน สามารถ เลือกดาเนินชีวิต อยางมีภูมิรูและภูมิธรรม โดยมีมาตรการเชื่อมโยง 

กันอยางเปนระบบ  

ครูทุกคนเปนคณะกรรมการกลุมบริหารงานกิจการนักเรียน สามารถวากลาว ตักเตือน อบรมนักเรียนหวังท่ีจะ 

เห็นนักเรียนเปนผูมีความงดงามท้ังทางกายวาจา ใจ คือ แตงกายถูกตองตามระเบียบ สงางาม สมวัย ประพฤติ 

ปฏิบัติถูกตองตามระเบียบแบบแผนของโรงเรียน พูดจาไพเราะ มีจิตใจท่ีเปยมไปดวยคุณธรรม จริยธรรม สม 

กับเปน “ลูกพระเก้ียวนอย” ตามอัตลักษณของโรงเรียน และเปนท่ีชื่นชมแกคนท่ัวไป  

 

วัตถุประสงคของกลุมบริหารงานกิจการนักเรียน  

สงเสริมและพัฒนานักเรียนโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย ทุกคนใหมีความเปน นักเรียน 

มีคุณธรรม จริยธรรม มีวินัย สุขภาพกาย สุขภาพจิตดีเปนสมาชิกที่ดีของครอบครัว และคนดีของ สังคม 

สามารถอยูรวมกับผูอ่ืนในสังคมไดอยางมีความสุข  

 

นโยบายการบริหารกลุมบริหารงานกิจการนักเรียน  

1. มุงพัฒนาระบบการบริหารงานและควบคุมภายในใหมีประสิทธิภาพ และสงผลดีตอระบบดูแล 

ชวยเหลือนักเรียน  

2. สงเสริมและพัฒนาระบบดูแลชวยเหลือนักเรียนใหมีประสิทธิภาพ  

3. มุงพัฒนาคุณภาพนักเรียนดานความเปนนักเรียน มีคุณธรรมจริยธรรมระเบียบวินัย และคานิยมท่ี 

พึงประสงค  

4. มุงพัฒนาใหนักเรียนมีความประพฤติดีภาคภูมิใจในความเปนชาติไทย เกิดการเรียนรูระบอบ 



ประชาธิปไตย  

5. สงเสริมความสัมพันธอันดีระหวางโรงเรียน บาน และชุมชน เพ่ือรณรงคปองกันแกไขปญหายา 

เสพติด การทะเลาะวิวาท การพนัน สื่อลามก ซ่ึงสงผลตอสุขภาพจิตท่ีดีของนักเรียน 6. 

มุงพัฒนาและแกไขปญหาตางๆแบบมีสวนรวมกับเครือขายผูปกครอง 

 

ขอบขายรองผูอำนวยการโรงเรียนกลุมบริหารกิจการนักเรียน  

มีหนาท่ีรับผิดชอบในขอบขายตอไปนี้  

1. ควบคุมดูแลหนวยงานตางๆ ที่ขึ้นกับกลุมบริหารกิจการนักเรียน ใหปฏิบัติงานไปตามหนาท่ี 

รับผิดชอบไดอยางถูกตองครบถวนมีประสิทธิภาพ  

2. วางแผนดำเนินงานดานบริหารกิจการนักเรียน กำหนดวิธีการดำเนินการ และติดตามผลการ 

ดำเนินงาน ใหเกิดผลตอสวนรวม  

3. ใหคำปรึกษา ชวยแกปญหาในการดำเนินงานดานบริหารนักเรียนอยางจริงจัง เกิดผลดีตอ 

สวนรวม  

4.จัดใหมีการดูแลสวัสดิภาพ ความเปนอยูของนักเรียนใหเกิดความสงบ และปลอดภัยจากสิ่งเลวราย 

ท้ังปวง  

5. เปนที่ปรึกษาใหคำแนะนำแกหนวยงานตางๆ เพื่อใหผลดานการบริหารกิจการนักเรียนมี 

ประสิทธิภาพ  

6. จัดใหมีการวิเคราะห ติดตามปญหานักเรียนรายบุคคล เพื่อประสานงานใหนักเรียนประสบ 

ความสำเร็จตามศักยภาพ  

7. จัดใหมีการวางแผนติดตามนักเรียน เพื่อนำขอมูลมาใชในการแกปญหา พัฒนาสงเสริมใหงาน 

บริหารกิจการนักเรียนมีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน  

8. วางแผนและจัดใหมีการรวบรวมขอมูล สถิติเก่ียวกับงานบริหารกิจการ  

นักเรียน ปองกัน แกปญหาและนำขอมูลไปใชในการพัฒนางานตอไปไดอยางมีประสิทธิภาพ  

9. จัดใหมีการประสานงานกับผูปกครองและรวมกันแกปญหาของนักเรียนใหเกิดผลดี 

10. ดำเนินการจัดใหมีครูเวรประจำวันเพ่ือดูแลนักเรียนประจำวัน  

11. จัดใหมีการประชุมอบรมนักเรียน เพื่อพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม และคานิยมที่พึงประสงค 12. 

สงเสริมการทำงานของงานกิจการนักเรียน จัดใหมีคณะกรรมการนักเรียน ตลอดจนจัดกิจการ ตางๆ 

ของนักเรียน  

13. จัดใหมีการทำบัตรประจำตัวนักเรียนอยางครบถวนเพ่ือผลในการปกครองดูแลนักเรียน 

14. จัดใหมีการดูแลควบคุมความประพฤตินักเรียนอยางเปนระบบและเหมาะสม  

15. พิจารณาใหความเห็นในการขออนุญาตของครูนำนักเรียนไปศึกษานอกสถานท่ี 16. 

ประสานงานกับฝายตางๆในการรวมกันปฏิบัติงานของโรงเรียนใหเกิดผลดีมีประสิทธิภาพ 17. 

ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย   



 

 

ขอบขายหัวหนากลุมบริหารกิจการนักเรียน  

มีหนาท่ีรับผิดชอบในขอบขายตอไปนี้  

1. ปฏิบัติหนาท่ีแทนรองผูอำนวยการกลุมบริหารกิจการนักเรียน ในกรณีท่ีรองผูอำนวยการกลุม 

บริหารกิจการนักเรียน ไมสามารถมาปฏิบัติงานไดหรือไมอยูในโรงเรียน  

2. ดำเนินการแกไขนักเรียนท่ีมีปญหา ดานพฤติกรรมรวมกับผูปกครองเปนรายกรณี 

3.ประสานติดตอผูปกครองเพ่ือรวมกันแกปญหานักเรียนในดานตางๆ ท่ีเปนปญหาตอการพัฒนา เด็ก 

โดยประสานการปฏิบัติกับงานระดับชั้นอยางใกลชิด  

4. เปนรองประธานคณะกรรมการบริหารกิจการนักเรียน  

5. เขารวมประชุมกับครูหัวหนาระดับ เพ่ือวางแนวทางการแกไขปญหาดานพฤติกรรมของนักเรียน 

6. ประสานความรวมมือกับครูท่ีปรึกษา 

ในการดูแลและติดตามเพ่ือแกไขปญหาดานพฤติกรรมของ 

นักเรียน  

7. ใหความเห็นชอบในการออกหนังสือรับรองความประพฤตินักเรียน   

8. เสนอโครงการ/กิจกรรม เพ่ือใหสอดคลองกับเปาหมายของโรงเรียนดังนี้  

 - ดานปลูกฝงคุณลักษณะท่ีพึงประสงคใหแกนักเรียน  

 - ดานการสงเสริมวินัยและแกไขพฤติกรรม  

9. ดำเนินการจัดโครงการ / กิจกรรมท่ีผานการอนุมัติ  

10. ประเมินสภาพความพึงพอใจในการดำเนินงานกิจการนักเรียน กับทุกฝายท่ีเก่ียวของ ไดแก ครู  

นักเรียนและผูปกครอง  

11. นำผลการประเมินมาใชในการวางแผนเพ่ือปรับปรุง พัฒนา แกไขระบบการดำเนินงานใหมี 

ประสิทธิภาพยิ่งข้ึน ในปการศึกษาตอไป  

12. รายงานสรุปผลการดำเนินงานสง รองผูอำนวยการกลุมบริหารกิจการนักเรียน  

13. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย   

 

ขอบขายงานสำนักงานกิจการนักเรียน  

1. ดำเนินงานธุรการของฝาย  

1.1 รับหนังสือและจัดลงทะเบียนหนังสือเขา –ออก พรอมประสานงานและติดตามผลการดาเนินงาน 

ใหเปนปจจุบัน  

1.2 จัดทำเอกสารท่ีเก่ียวของกับการดาเนินงานของฝาย  

1.3 ปฏิบัติหนาท่ีเลขานุการฝายในการจัดทาวาระ บันทึกและรายงานการประชุม  

1.4 จัดทำระบบ 5 ส ของสำนักงานฝาย  



1.5 ประสานงานกับบุคลากรในการจัดหา จัดซ้ือ ลงทะเบียนวัสดุครุภัณฑใหเปนปจจุบัน 

1.6 ตรวจสอบ ดูแลบำรุงรักษา วัสดุครุภัณฑใหอยูในสภาพเรียบรอยและพรอมใชงาน 

1.7 ดูแลรับผิดชอบในการใชงบประมาณและการเบิกจายของฝาย  

1.8 ประชาสัมพันธการดำเนินงานของฝาย  

1.9 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

2. ดำเนินการดานการประกันคุณภาพการศึกษาในสวนท่ีรับผิดชอบและเก่ียวของ  

2.1 ใหความรูความเขาใจในการประกันคุณภาพการศึกษาและวิธีการเก็บรวบรวมขอมูลตาม 

มาตรฐานการประกันคุณภาพการศึกษา  

2.2 ประสานงานภายในฝายเพ่ือการเก็บและรวบรวมขอมูลตามมาตรฐานการประกันคุณภาพ 

การศึกษาท่ีเก่ียวของ  

2.3 สรุป รวบรวมรายงานผลการดำเนินงานตามมาตรฐานการประกันคุณภาพการศึกษาของฝาย 

2.4 จัดทำแฟมขอมูลตามมาตรฐานการประกันคุณภาพการศึกษาของฝาย  

2.5 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

3. ดำเนินการดานแผนงานฝาย  

3.1 ดูแลติดตามและประสานงานภายในฝายในการจัดทาแผนงานโครงการกิจกรรมและแผน 

ปฏิบัติการประจาป  

3.2 จัดทาปฏิทินปฏิบัติงานของฝาย 

3.3 รวมมือและประสานงานกับแผนงานโรงเรียนในการจัดทาโครงการ กิจกรรมและแผนปฏิบัติการ 

ประจาปของโรงเรียน  

3.4 ดูแล กำกับ ติดตาม ประเมินผลการดาเนินงานตามโครงการ กิจกรรม ใหเปนไปตามแผนและ 

ปฏิทินปฏิบัติงานของฝาย  

3.5 รายงานผลการดำเนินงานของฝายตอแผนงานโรงเรียน เม่ือสิ้นภาคเรียน  

3.6 รวบรวมขอมูลผลสำเร็จและปญหาอุปสรรคและขอเสนอแนะตอคณะกรรมการของฝายเพ่ือ 

การพัฒนา  

3.7 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

 

4. ดำเนินงานดานงานสารสนเทศฝาย  

4.1 รวบรวมขอมูล สถิติและวิเคราะหขอมูลการปฏิบัติงานของฝายทุกดาน เพ่ือจัดทาสารสนเทศ 

ฝายและสารสนเทศโรงเรียน  

4.2 ประสานงานภายในฝายในการใหบรกิารและตอบขอมูลของฝาย  

4.3 รวบรวมและบันทึกขอมูลของฝายลงในระบบสารสนเทศทางการศึกษา  

4.4 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

 



ขอบขายงานระดับช้ันและครูท่ีปรึกษา  

หัวหนาระดับช้ัน  

1. เปนคณะกรรมการกลุมบริหารงานกิจการนักเรียน และเปนคณะกรรมการระบบดูแลชวยเหลือ 

นักเรียน  

2. ประสานงานกับครูท่ีปรึกษาในการควบคุมปองกัน และดูแลความประพฤติของนักเรียน ใหปฏิบัติ 

ถูกตอง  

ตามระเบียบของโรงเรียน  

3. ใหการอบรม สรางเสริมลักษณะนิสัยมารยาทท่ีดีงาม และคุณลักษณะอันพึงประสงคใหแก 

นักเรียน ในทุกโอกาส  

4. วิเคราะหแกไขปญหาของนักเรียนดวยวิธีการตางๆ ในระดับชั้นท่ีไดรับมอบหมาย 5. 

ประสานงานกับเครือขายผูปกครองระดับชั้น เพ่ือรวมกันแกไขปญหาและพัฒนาคุณภาพนักเรียน 6. 

ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

รองหัวหนาระดับช้ัน  

1. ปฏิบัติหนาท่ีแทนหัวหนาระดับ ในกรณีท่ีหัวหนาระดับไปปฏิบัติราชการนอกสถานศึกษา 

2. เปนผูชวยหัวหนาระดับ ในการดาเนินการตางๆ ตามท่ีโรงเรียนมอบหมาย  

3. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

ครูท่ีปรึกษา  

1. ศึกษาประวัตินักเรียนในชั้นเรียน โดยใหนักเรียนกรอกประวัติในระเบียนสะสมซ่ึงมีขอมูลนักเรียน 

ผูปกครองและแผนผังบานพักอาศัยของนักเรียนเพ่ือสะดวกในการติดตอประสานงาน กับผูปกครอง 2. 

ควบคุมดูแลการเขาแถวเคารพธงชาติสวดมนตของนักเรียนทุกเชา สำรวจการมาเรียนของนักเรียน 

และทาหนาท่ีโฮมรูมนักเรียนทุกวัน  

3. ดูแลเก่ียวกับการมาเรียน การขาดเรียนของนักเรียนและการออกนอกบริเวณโรงเรียน 

4. ดูแลเก่ียวกับการมาสายของนักเรียน โรงเรียนจะมีสัญญาณใหนักเรียนเขาแถวทำพิธีหนาเสาธง 

เวลา 07.45 น. ถานักเรียนมาไมทันทำพิธีหนาเสาธง หลังเวลา 08.00 น. ถือวามาสาย ใหนักเรียนรายงาน 

ตัวตอครูกิจการนักเรียนเพ่ือชี้แจงเหตุผล แลวรับบัตรเขาหองเรียน โดยนำสงครูท่ีปรึกษา และครูประจำวิชาท่ี 

กำลังสอนเพ่ือลงชื่อรับทราบและนำสงคืน กลุมบริหารงานกิจการนักเรียน  

6. ติดตอประสานงานกับผูปกครอง ในกรณีท่ีนักเรียนมีพฤติกรรมท่ีไมพึงประสงคไดแกการขาด 

เรียนติดตอกัน การมาสาย หรือปญหาอ่ืนๆ  

7. จัดใหมีการเลือกตั้งหัวหนาชั้นเรียน รองหัวหนาชั้นเรียน และตำแหนงอ่ืนๆ ตามความเหมาะสม 

จำเปน แลวมอบหมายหนาท่ีความรับผิดชอบ  

8. จัดแบงนักเรียนเปนเวรรักษาความสะอาดของหองเรียนและเขตพ่ืนท่ีรับผิดชอบ โดยดูแลกวดขัน 

ใหนักเรียนรวมกันจัดบรรยากาศในหองโฮมรูม มีบรรยากาศเชิงวิชาการและสิ่งแวดลอมท่ีดีตามโครงการ 

โรงเรียนนาอยู โดยยึดประโยชนใชสอยอยางคุมคาและประหยัด  



9. อบรมและกวดขันดูแลนักเรียนในดานการเรียน เครื่องแตงกาย เครื่องหมาย ทรงผม อุปกรณการ 

เรียนกิริยามารยาท ระเบียบวินัย การเขาเรียน และความประพฤติของนักเรียนโดยใกลชิด อีกท้ังรับทราบ 

ปญหาของนักเรียนเพ่ือแกไขขอบกพรอง หรือปญหาอ่ืนๆ ของนักเรียนไดทันเวลา  

10. กำกับดูแลนักเรียนใหปฏิบัติตนอยูในระเบียบวินัยขอบังคับตางๆ ของโรงเรียนและระเบียบของ 

หองเรียนอยางเครงครัด ดูแลการตัดคะแนนความประพฤตินักเรียนอยางสม่ำเสมอและตอเนื่อง โดยประสาน 

กับกลุมบริหารงานกิจการนักเรียนและผูปกครอง 

รวมท้ังสงเสริมสนับสนุนนักเรียนท่ีมีพฤติกรรมดีงามใหไดรับ 

การยกยองเชิดชูเกียรติและใหคะแนนความประพฤติคุณธรรมจริยธรรม  

11. กำกับดูแลนักเรียนในการเขารวมโครงการสงเสริมการอาน บันทึกการอาน และโครงการอ่ืน ๆ  

ของโรงเรียนตามนโยบายของโรงเรียน  

12. รับทราบคำสั่ง หรือประกาศตางๆ ของโรงเรียนเพ่ือชี้แจงเรื่องตางๆ ของโรงเรียนท่ีนักเรียนควร 

ทราบ และเตือนใหนักเรียนปฏิบัติตามโดยพรอมเพรียงกัน  

13. ตรวจตรา ดูแลรักษาพัสดุ เครื่องใชประจำหองเรียน ถาพบสิ่งใดชำรุดเสียหายหรือเปนอันตราย 

ตอนักเรียนไดใหรายงานแจงหัวหนาอาคารสถานท่ี หรือรองผูอำนวยการกลุมบริหารงานท่ัวไป เพ่ือแกไข 

ตอไป  

14. รวมมือกับครูผูสอนประจำวิชาและครูแนะแนวในการแกไขปญหาดานการเรียนและความ 

ประพฤติตามระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน  

15. เม่ือมีเหตุการณอันอาจกอใหเกิดความเสียหายหรือเหตุการณรายแรงท่ีสามารถจัดการเองไดให 

รายงานหัวหนาระดับชั้น หรือรองผูอานวยการกลุมบริหารงานกิจการนักเรียนตามลำดับทันที 16. 

เยี่ยมบานของนักเรียน โดยเฉพาะนักเรียนกลุมเสี่ยงตามนโยบายกระทรวงศึกษาธิการ 17. 

ใหความรวมมือกับหัวหนาระดับชั้นการดูแลนักเรียนในการเขาอบรมนักเรียนประจำสัปดาหและ 

รวมมือกับหัวหนาคณะในการดูแลนักเรียนทำกิจกรรมของนักเรียน  

18. ติดตอผูปกครอง รายงานความประพฤติผลการเรียนของนักเรียน และขาวสารตางๆ ของ 

โรงเรียน อยางสม่ำเสมอ  

19. เปนคณะกรรมการระดับชั้น และคณะกรรมการกลุมบริหารงานกิจการนักเรียน 20. 

ประสานงานการเลือกเครือขายผูปกครองระดับหองเรียน เพ่ือรวมกันแกปญหาและพัฒนา 

คุณภาพนักเรียน  

21. ปฏิบัตตินเปนแบบอยางท่ีดีแกนักเรียนตามจรรยาบรรณครู 

22. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชาโดยเครงครัด  

ขอบขายงานคณะกรรมการนักเรียน  

1. เปนคณะกรรมการกลุมบริหารงานกิจการนักเรียน และระบบดูแลชวยเหลอืนักเรียน 

2. เปนคณะกรรมการดำเนินกิจกรรมหนาเสาธง  

3. เปนคณะกรรมการวางแผนระบบการเขาแถว ระเบียบแถว เพ่ือสะดวกแกการเดินแถวเขาหองโฮม 



รูม อยางเปนระเบียบ  

4. ดำเนินการกากับดูแล ติดตามนักเรียนมาสาย  

5. รักษาความสะอาดบริเวณโรงเรียน ใหนักเรียนรับผิดชอบบริเวณโรงเรียนตามระดับชั้นเรียน 

6. กำกับ ดูแล ติดตามการอยูเวรประจำจุด และสรุปผลการปฏิบัติงานเปนปจจุบันรายงานตอ 

ผูบริหารสถานศึกษา  

7. จัดคณะกรรมการนักเรียนของแตละระดับในการดูแลความเปนระเบียบวินัยของนักเรียน 

8. ประสานงานการจัดกิจกรรมกีฬาสีภายในโรงเรียนใหเปนไปดวยความเรียบรอย  

9. กำกับนโยบาย คำสั่งตางๆ ท่ีเก่ียวกับคณะสีและปฏิบัติในสวน ท่ีเก่ียวของกับคณะกรรมการ 

นักเรียน  

10. ใหความรวมมือกับครูท่ีปรึกษาในการแกปญหาความประพฤติของนักเรียน  

11. ติดตาม ดูแลวากลาวตักเตือนนักเรียนท่ีกระทำผิดระเบียบวินัย ขอบังคับของโรงเรียน 12. 

รวบรวมปญหา เสนอตอคณะกรรมการกลุมบริหารงานกิจการนักเรียน เพ่ือหาแนวทางแกไข 

เพ่ือใหการปฏิบัติงานเกิดผลดียิ่งข้ึน  

13. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

ขอบขายงานสรางเสริมวินัยนักเรียน  

1. เปนท่ีปรึกษาและดูแลรับผิดชอบการดาเนินงานของคณะกรรมการนักเรียน  

2. กำหนดขอบขายหนาท่ี ประธานและคณะกรรมการนักเรียน  

3. ใหคำปรึกษาคณะกรรมการนักเรียนในการจัดกิจกรรมพัฒนานักเรยีนและโรงเรียน 4. 

จัดกิจกรรมท่ีสงเสริมใหนักเรียนมีสวนรวมในการแสดงความคิดเห็น หรือทำงานท่ีเปนประโยชนตอ 

นักเรียนและโรงเรยีน  

5. ติดตาม ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงาน  

6. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

ขอบขายงานเครือขายผูปกครอง  

1. ประชาสัมพันธและสรางความเขาใจในความสำคัญและการดาเนินงานเครือขายผูปกครองใหครู 

อาจารยนักเรียนและผูปกครอง  

2. ประสานงานและดำเนนิงานเครือขายผูปกครองของโรงเรียน  

3. จัดทำเนียบคณะกรรมการเครือขายหองเรียนระดับหองเรียน ระดับชั้นเรียนและโรงเรียน 

4. เปนผูประสานงานและอำนวยความสะดวกในการจัดการประชุมเครือขายผูปกครอง 5. 

เปนเลขานุการดาเนินงานการประชุมและจัดกิจกรรมเครือขายผูปกครองของโรงเรียน 

6. ติดตาม ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงาน  

7. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

ขอบขายงานปองกันและแกไขปญหายาเสพติดและโรคเอดส  

1. รณรงคสรางความเขาใจและความรวมมือกับครูอาจารยนักเรียน ผูปกครอง และชุมชนในการ 



ปองกันแกไขปญหายาเสพติดและโรคเอดส  

2. จัดทำโครงการ กิจกรรมปองกันและแกไขปญหายาเสพติดและโรคเอดส  

3. ประสานงานกับบุคลากรทุกฝาย ในโรงเรียนในการรวบรวมขอมูลนักเรียนกลุมเสี่ยง 4. 

ประสานกับครูอาจารยในการใหการดูแลชวยเหลือนักเรียนกลุมเสี่ยง และสงตอหนวยงานท่ีดูแลบา บัด  

5. ติดตามพฤติกรรมนักเรียนกลุมเสี่ยงและผูท่ีไดรับการชวยเหลือบำบัดอยางตอเนื่อง 

6. ติดตาม ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงาน  

7. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

ขอบขายงานสงเสริมคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะท่ีพึงประสงคของนักเรียน  

1. จัดโครงการ กิจกรรมท่ีพัฒนานักเรียนตามนโยบายโรงเรียนและหลักสูตรสถานศึกษา 2. 

ประสานงานกับหัวหนาระดับชั้น หัวหนาคณะสีหัวหนาหมวดวิชา อาจารยท่ีปรึกษา อาจารยประ 

จาวิชาท่ีสงเสริมคุณธรรมจริยธรรมและคุณลักษณะท่ีพึงประสงคของนักเรียน  

3. ติดตาม ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงาน  

4. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

5. เสนอแตงตั้งคณะทำงานสงเสริมคุณธรรม จริยธรรม และคานิยมท่ีพึงประสงค  

6. เสนอการออกคำสั่งแตงตั้งผูใหการอบรมนักเรียนประจำสัปดาหในคาบอบรมคุณธรรม จรยิธรรม  

ตามท่ีเห็นสมควรและเหมาะสม  

7. จัดทำปฏิทินอบรมนักเรียนประจำสัปดาหในคาบอบรมคุณธรรมจริยธรรม  

8. จัดประชุมอบรมนักเรียนประจำสปัดาห เพ่ืออบรมคุณธรรมจริยธรรมอยางตอเนื่อง 9. 

จัดกิจกรรมสงเสริมและพัฒนาคุณธรรมจริยธรรมนักเรียนตามโอกาสรวมกับกลุมสาระสังคมศึกษา 10. 

ติดตามผลการประชุมอบรมนักเรียนอยางตอเนื่องและบันทึกรายงานเสนอผูอำนวยการ อยาง 

นอยภาคเรียนละ 1 ครั้ง  

11. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย  

ขอบขายงานสงเสริมประชาธิปไตย  

1. ประชาสัมพันธสงเสริม ใหความรูแกครูและนักเรียนในเรื่องสงเสริมความเปนประชาธิปไตย  

2. จัดโครงการ และกิจกรรมหลากหลายท่ีสงเสริมใหนักเรียนปฏิบัติตนตามระบอบประชาธิปไตย  

3. ประสานงานกับหัวหนาระดับชั้น หัวหนาคณะสีหัวหนาหมวดวิชา อาจารยท่ีปรึกษา อาจารยประ 

จาวิชาจัดกิจกรรมท่ีสงเสริมใหนักเรียนปฏิบัติตนตามระบอบประชาธิปไตย  

4. ติดตาม ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงาน 

5. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

ขอบขายงานระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน  

1. สงเสริมความรูความเขาใจเก่ียวกับการดำเนินงานระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน  

2. ประสานงานกับคณะกรรมการทุกฝายจัดทากรอบการดาเนินงานระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน ของ 

โรงเรียน  



3. ประสานงานและอำนวยความสะดวกแกครูอาจารยในการดาเนินงานตามระบบดูแลชวยเหลือ 

นักเรียน  

4. รวบรวมผลการดาเนินงานจากหัวหนาระดับชั้นรายงานผลการดาเนินงานระบบดูแลชวยเหลือ 

นักเรียนขอโรงเรียน  

5. ติดตาม ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงาน  

6. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆตามท่ีไดรับมอบหมาย  

ขอบขายงานรักษาความปลอดภัย  

1. กำหนดหนาท่ีความรับผิดชอบของครูเวรประจาจุด ครูเวรประจำชั้น และครูเวรรักษาความ 

ปลอดภัยประจาวัน  

2. จัดวางบุคลากรเพ่ือปฏิบัติหนาท่ีเวรประจำจุด ครูเวรประจำวัน และครูเวรรักษาความปลอดภัย 

ประจาวัน  

3. จัดระบบการรักษาความปลอดภัยภายในโรงเรียนและนอกโรงเรียนใหมีประสิทธิภาพ  

4. จัดทำเอกสาร แบบบันทึกการปฏิบัติงาน และการดาเนินงานสำหรับการใชและการรายงาน 

5. ติดตาม ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงาน  

6. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

ขอบขายงานนิเทศภายใน และตรวจสอบติดตามประเมินผล  

1. นิเทศและสงเสริมความรูแกบุคลากรในฝายเพ่ือพัฒนาตน พัฒนางานจัดดาเนินงานฝายเพ่ือพัฒนา 

งานและคุณลักษณะท่ีพึงประสงคของนักเรียน  

2. กำกับ ติดตาม การดาเนินงานของบุคลากรในฝาย  

3. ใหขอเสนอแนะและขอคิดเห็นในการพัฒนางาน  

4. ตรวจสอบและประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานของฝายเม่ือสิ้นภาคเรียนและสิ้นป 

การศึกษา  

5. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

ขอบขายสภานักเรียน  

1. จัดใหมีการเลือกตั้งหัวหนาและรองหัวหนาชั้นตามท่ีเห็นสมควร  

2. จัดใหมีการเลือกตั้งคณะกรรมการสภานักเรียนตามระบอบประชาธิปไตยท่ีเห็นสมควร 3. 

เปนท่ีปรึกษาของคณะกรรมการสภานักเรียน พรอมท้ังกำกับดูแล เสนอแนะ ใหการดำเนินงาน 

ของคณะกรรมการสภานักเรียนเกิดผลดีในการสงเสริมระบอบประชาธิปไตยในระดับโรงเรียน เกิดประโยชน 

ตอการพัฒนาโรงเรียนและสังคมตามสมควร 

4. จัดกิจการสงเสริมการทำงานของคณะกรรมการสภานักเรียน ตามโอกาสท่ีเหมาะสม 

5. ติดตามผลและสรุปผลรายงานภาคเรียนละ 1 ครั้ง เสนอผูอำนวยการ  

6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย  

 



ขอบขายงานสงเสริมกิจกรรมยุวชนประกันภัย  

1 วางแผน จัดทำแผนพัฒนางาน/โครงการ เพ่ือสงเสริมกิจกรรมยุวชนประกันภัยท้ังภายในและ 

ภายนอกโรงเรียน  

2. จัดกิจการสงเสริมกิจกรรมยุวชนประกันภัยตามโอกาสท่ีเหมาะสม เพ่ือพัฒนานักเรียนและสงผล 

งานเขาประกวดประจำปการศึกษา  

3. ติดตามผลและสรุปผลรายงานภาคเรียนละ 1 ครั้ง เสนอผูอำนวยการ  

4. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย  

ขอบขายงานสงเสริมกิจกรรมโรงเรียนสุจริต  

1 วางแผน จัดทำแผนพัฒนางาน/โครงการ เพ่ือสงเสริมกิจกรรมโรงเรียนสุจริตท้ังภายในและ 

ภายนอกโรงเรียน  

2. จัดกิจการสงเสริมกิจกรรมโรงเรียนสุจริตตามโอกาสท่ีเหมาะสม เพ่ือพัฒนานักเรียนและสงผลงาน 

เขาประกวดประจำปการศึกษา  

3. ติดตามผลและสรุปผลรายงานภาคเรียนละ 1 ครั้ง เสนอผูอำนวยการ  

4. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย  

ขอบขายงานสงเสริมกิจกรรม TO BE NUMBER ONE  

1 วางแผน จัดทำแผนพัฒนางาน/โครงการ เพ่ือสงเสริมกิจกรรม TO BE NUMBER ONE ท้ัง 

ภายในและภายนอกโรงเรยีน  

2. จัดกิจการสงเสริมกิจกรรม TO BE NUMBER ONE โอกาสท่ีเหมาะสม เพ่ือพัฒนานักเรียนและ 

สงผลงานเขาประกวดประจำปการศึกษา  

3. ติดตามผลและสรุปผลรายงานภาคเรียนละ 1 ครั้ง เสนอผูอำนวยการ  

4. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ระเบียบโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 
วาดวยความประพฤติของนักเรียน พ.ศ. ๒๕๖5 

…………………………………………………………………………………………… 
 อาศัยอำนาจตามความในขอ ๒ แหงกฎกระทรวงกำหนดความประพฤติของนักเรียนและนักศึกษา 
พ.ศ.๒๕๔๘  โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทยจึงกำหนดระเบียบวาดวยความประพฤติของนักเรียนไวดังตอไปนี้ 

หมวดท่ัวไป 
ขอ  ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย” วาดวยความประพฤติของนักเรียน 

พ.ศ.๒๕๖๑ 
ขอ  ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับสำหรับนักเรียนโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 
ขอ  ๓ ระเบียบนี้ใหใชบังคับถัดจากวันท่ีผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทยลงนามแลวเปนตนไป 
ขอ  ๔   ใหยกเลิกระเบียบโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย วาดวยแนวปฏิบัติของนักเรียน  
     โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย  พ.ศ.๒๕61 
ขอ  ๕  ในระเบียบนี้  
 “โรงเรียน”  หมายความวา  โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 
 “นักเรียน”  หมายความวา  นักเรียนโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 
 “ผูอำนวยการโรงเรียน”  หมายความวา  ผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 
 “รองผูอำนวยการ”  หมายความวา  รองผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 
 “หัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน” หมายความวา ครูปฏิบัติหนาท่ีหัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน 
 “ครู”  หมายความวา  ครูโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 
 “ผูปกครอง”  หมายความวา  บิดา  มารดา  บุคคลซ่ึงบรรลุนิติภาวะแลว  และรับนักเรียนไวในความ 
ปกครองหรืออุปการะเลี้ยงดูหรือบุคคลท่ีนักเรียนอาศัยอยูดวย 

“เวลาเรียน”  หมายความวา เวลาเขาแถวกอนเขาหองเรียนจนถึงเลิกเรียน ตั้งแตเวลา ๐๗.๔๕-๑๖.๐๐ 
น.  ตามวันท่ีโรงเรียนเปดเรียน 
ขอ  ๖ นักเรียนที่ฝาฝนไมปฏิบัติตามระเบียบนี ้ใหพิจารณาลงโทษตามควรแกกรณีโดยอาศัยอำนาจตาม 
ระเบียบ กระทรวงศึกษาธิการ  วาดวยการลงโทษนักเรียนหรือนักศึกษา  พ.ศ.๒๕๔๘ 
ขอ  ๗ ใหรองผูอำนวยการฝายบริหารท่ัวไปเปนผูรักษาการใหเปนไปตามระเบียบนี้ 
 
 
 

 
หมวด ๑ 

การแตงกาย 
ขอ  ๘ เครื่องแบบนักเรียนหญิง 

๘.๑ เสื้อนักเรียนหญิงชั้นมัธยมศึกษาตอนตน  ใชผาเกลี้ยงไมบางจนเกินไป  เปนเสื้อคลายคอพับใน  
ตัวสวมศีรษะไดสะดวก  ปกดานหลังเปนแบบทหารเรือ  วัดจากตนคอลงไปไมเกิน  ๑๐ เซนติเมตร  ใชผาสอง 
ชั้นเย็บแบบเขาถ้ำ  แขนยาวเพียงเหนือขอศอกเล็กนอย  ปลายจีบประกอบดวยผาสองชั้นกวาง  ๓  เซนติเมตร  
ความยาวและความกวางของตัวเสื้อใหพอเหมาะกับลำตัวไมรัดเอว  ริมขอบลางดานขวาติดเปนสามเหลี ่ยม 



กวางไมเกิน  ๑๐เซนติเมตร  ผูกโบวดวยผาสีกรมทาชายสามเหลี่ยม  กวาง  ๕เซนติเมตร  ยาว  ๔๐-๑๐๐ 
เซนติเมตร  ผูกเปนเง่ือนกะลาสี  โบวท่ีผูกจะอยูท่ีแปกเม็ดแรกของเสื้อ 

๘.๒ เสื้อนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาตอนปลาย  ใชผาขาวเกลี้ยงไมบางจนเกินไป  คอเชิ้ตผาอกตลอดที่อก 
เสื้อทำเปนสาบตลบเขาดานในกวาง  ๓  เซนติเมตร  แขนยาวเพียงเหนือศอกเล็กนอย  ตนแขนและปลายแขน 
มีจีบเล็กนอย  สวมชายเสื้ออยูในกระโปรง 

๘.๓ กระโปรงนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาตอนตน  ใชผาสีกรมทา  เนื้อเกลี้ยง  ดานหนาและดานหลังพับ 
เปนกลีบดานละ  ๓  กลีบ  พับซอนกัน  ๑  นิ้ว  พับกลีบออกดานนอก  เวนระยะตรงกลางพองาม  ความยาว 
วัดจากขอบสะเอวถึงใตหัวเขา  (เม่ือนั่งเขาตรงปลายกระโปรงติดพ้ืนพอดี) 

๘.๔ กระโปรงนักเรียนหญิงชั้นมัธยมศึกษาตอนปลาย  ใชผาสีกรมทา  ตองพับเปนกลีบดานหนาและ 
ดานหลังขางละ  ๓  กลีบ  พับซอน  ๑  นิ้ว  พับกลีบออกดานนอก  เย็บพับกลับจากขอบกระโปรงลงมา 
ประมาณ  ๖-๑๒  เซนติเมตร  ความยาวของกระโปรงวัดจากสะเอวถึงใตหัวเขา  (เมื่อนั่งเขาปลายกระโปรงติด 
พ้ืนพอดี) 

๘.๕ เข็มขัดสำหรับนักเรียนหญิงชั้นมัธยมศึกษาตอนปลาย  เปนเข็มขัดหนังสีดำ ไมมีลวดลายกวาง   
๓-๔ เซนติเมตร พอเหมาะกับตัวนักเรียน หัวเปนแบบสี่เหลี่ยมผืนผา หนังสีเดียวกัน ขนาด ๑ เซนติเมตร  
สำหรับสอดปลายเข็มขัดใชคาดทับขอบกระโปรง 

๗.๖ รองเทา – ถุงเทา ใชรองเทาหุมสนสีดำ หัวมน ไมมีลวดลาย มีสายหนังรัดหลังเทา สนสูงไมเกิน  ๓  
เซนติเมตร ใชประกอบกับถุงเทาสีขาว ไมมีลวดลาย เวลาสวมใหพับปลายสองชั้นทั้ง ๒ ขางเสมอขอเทาไม -
ต่ำกวา  ๑.๕  นิ้ว หรือเวลาสวมใหปลายถุงเทาอยูเหนือขอเทาไมต่ำกวา 1.5 นิ้ว 
 

ขอ  9  เครื่องแบบนักเรียนชาย 
9.๑ เสื้อ  เปนแบบเสื้อเชิ ้ตคอตั้ง  แขนสั้นเพียงขอศอก  ใชผาขาวเกลี้ยงไมบางจนเกินไป ผาอก 

ตลอดมีสาบเสื้อกวาง ๓ เซนติเมตร  ใชกระดุมขาว เสนผาศูนยกลางไมเกิน ๑ เซนติเมตร มีกระเปาติดราวนม 
เบื้องซาย  ขนาดพอเหมาะกับตัวเสื้อ ดายที่ใชเย็บใชสีขาว ความใหญของเสื้อตองพอดีกับตัว  คือพอเหมาะกับ 
รางกายไมหลวมหรือคับจนเกินไป 

9.๒ กางเกง  เปนกางเกงสีกรมทา  แบบกางเกงทรงไทย  ขาสั้น  เหนือเขา  พนกลางสะบาประมาณ  
๕  เซนติเมตร  เมื่อยืนตรงสวนขากวางหางจากขาประมาณ  ๘-๑๒ เซนติเมตร  มีกระเปาตามแนวตะเข็บขาง  
ขางละ ๑ กระเปา  ไมม ีกระเปาหลัง  ปลายขาพับเขาขางในกวาง  ๕ เซนติเมตร  ผ าตรงสวนหนา  
ติดซิปซอนไวขางในก็ได  เวลาสวมใหกางเกงทับชายเสื้อใหเรียบรอย 
 9.๓ เข็มขัดสีดำ  กวาง  ๓.๕ เซนติเมตร  ตามสวนขนาดของตัวนักเรียนหัวเข็มขัดเปนโลหะสี่เหลี่ยม 
ผืนผา  มุมมน  ชนิดหัวกลัดมีปลอก  ๑  ปลอก 
 9.๔ รองเทาผาใบหุมสนสีดำ  มีสายผูก  ไมมีลวดลายหรือสีอ่ืนปน 
 9.๕ ถุงเทา  ถุงเทาส ั ้นแบบธรรมดา  ส ีขาว  ไมม ีลวดลายเวลาสวมใหปลายถุงเทาอยู เหนือ 
ขอเทาไมต่ำกวา 1.5 นิ้ว 
 9.๖ เครื่องแบบลูกเสือสามัญรุนใหญ  เปนไปตามกฎกระทรวงวาดวยเครื่องแบบลูกเสือ 
 9.๗ เครื่องแบบนักศึกษาวิชาทหาร  (สำหรับนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาตอนปลาย)  ใหเปนไปตามท่ี 
กรมการรักษาดินแดนกำหนด 
 9.๘ ช ุดพลศึกษา  ให ใช ตามแบบของโรงเร ียนที ่กำหนดให  โดยกำหนดใหใช แบบชุดพละ 
กางเกงพละขารวบ (กางเกงวอรมขาจั้ม) 



ขอ  10 การปกตัวอักษรยอ 
๑0.๑ ชั้นมัธยมศึกษาตอนตนและชั้นมัธยมศึกษาตอนปลายชื่อโรงเรียนใหปกอักษรยอ  “ส.ป.”  

หมายเลขประจำตัวอยู ดานลาง  ปกเปนเลขไทย  ที ่โรงเรียนกำหนดไวดานขวาและปกชื ่อ  -  นามสกุล  
ของนักเรียนดานซาย  ตัวประมาณ  ๑.๕  เซนติเมตร  ตามแบบและขนาดที ่โรงเรียนกำหนดที่อกเสื้อ 
เหนือราวนมดวยดายสีน้ำเงินเขม 

๑0.๒ ปกจุด  ดวยดายสีน้ำเงินเขม  ปกเปนจุดหรือดาว  ขนาดเสนผานศูนยกลาง  ประมาณ  ๕ 
มิลลิเมตร  ตามระดับชั้นท่ีกำลังศึกษาอยูท่ีปกเสื้อดานซาย  ชั้น ม.๑ ปก ๑ จุด  ชั้น ม.๒ ปก ๒ จุด  ชั้น ม.๓ ปก 
๓ จุด  ชั้น  ม.๔ ปกดาว  ๑  ดวง  ชั้น  ม.๕ ปกดาว  ๒  ดวง  ชั้น  ม.๖ ปกดาว  ๓  ดวง  
 

        
เครื่องแบบชุดนักเรียน 

ระดับช้ัน ม.ตน 
 
 



   
เครื่องแบบชุดพละ  

ระดับ ม.ตน 

   
เครื่องแบบชุดลูกเสือ – เนตรนาร ี

ระดับช้ัน ม.ตน 
 



   
เครื่องแบบชุดนักเรียน 

ระดับช้ัน ม.ปลาย 

   
เครื่องแบบชุดพละ 
ระดับช้ัน ม.ปลาย 

ขอ  ๑1 กระเปาหนังสือ 



 นักเรียนทุกคนตองมีกระเปาใสหนังสือเรียน เปนกระเปาตามแบบของโรงเรียนสีดำที่มีตราโรงเรียน 
เทานั้นการใชกระเปาเปใสอุปกรณการเรียน นักเรียนจะมีหรือไมมีก็ได ถามีใหใช เปสีดำท่ีมีตราโรงเรียนเทานั้น  
ไมติดหรือประดับ  ตกแตงลวดลายตางๆ บนกระเปา การใชถุงผาใสอุปกรณ การเรียนหรือของใชนักเรียน 
จะมีหรือไมมีก็ได  ถามีใหใชถุงผาท่ีมีตราโรงเรียนเทานั้น  ไมประดับหรือตกแตงสี หรือลวดลาย 
 

ขอ  ๑2  หามนักเรียนนำหรือประดับวัสดุหรือส่ิงของดังตอไปนี้ 
๑2.๑ สรอยทอง  หรือใชเครื่องประดับใดๆที่มีราคาแพง  ตกแตงเครื่องแบบนักเรียนหรือรางกายมา 

โรงเรียน  ยกเวนนาิกาขอมือที่มีสายสุภาพ และหามตกแตงรางกายดวยเครื่องสำอางหรือสิ่งแปลกปลอม 
เพ่ือการเสริมสวย 
 ๑2.๒ หามนำวิทยุสื่อสาร  เครื่องเลนเทป  หรือซีดีชนิดพกพา   
 

ขอ  ๑3  การแตงกายมาโรงเรียนตามโอกาสตางๆ 
 ๑3.๑ การแตงกายชุมนุมกิจกรรมใหเปนไปตามระเบียบวาดวยการแตงกายของชุมนุมกิจกรรมนั้น 
 ๑3.๒ เครื่องแบบพลศึกษา 
  ๑. กางเกง  ใชกางเกงวอรมสีฟาตามแบบของโรงเรียน 
  ๒. เสื้อสีฟาตามแบบของโรงเรียน  ปกชื่อ-สกุล  ดวยดายสีเหลืองแบบเดียวกับชุดนักเรียน 
  ๓. รองเทา  นักเรียนหญิงใชรองเทาผาใบหุมสนสีขาว  ไมมีลวดลาย  นักเรียนชายใชรองเทาผา 
ใบห ุ มส นส ีดำ  ห ุ มปลายเท า  ห ัวมน  ไม ม ีลวดลาย  ม ีสายร ัดหล ังเท า  ส นส ูงไม  เก ิน  ๑  นิ้ว 
ถุงเทาสั้นแบบธรรมดา สีขาว  ไมมีลวดลายใดๆ  ไมบาง  ไมมีแถบสี  ไมใชถุงนอง  หรือถุงเทาพยาบาล  
หรือถุงเทาทำดวยลูกฟูกชนิดหนา พับปลายสองชั้นท้ัง  ๒  ขาง 
 

ขอ  ๑4  นักเรียนท่ีมาติดตอกับโรงเรียนทุกกรณี     
  ไมวาจะเปนวันเปดทำการสอนปกติหรือวันหยุดใหแตงเครื่องแบบนักเรียน และมีบัตรประจำตัว 
นักเรียนมาแสดงดวย 
 

ขอ  ๑5 บัตรประจำตัวนักเรียน 
 ๑5.๑ นักเรียนทุกคนตองมีบัตรประจำตัวนักเรียนท่ีทางโรงเรียนออกใหและนำติดตัวตลอดเวลา 

5.๒ บัตรประจำตัวนักเรียนท่ีทางโรงเรียนออกใหจะหมดอายุเม่ือนักเรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปท่ี ๓ 
หรือมัธยมศึกษาปท่ี  ๖ หรือลาออก 

๑5.๓ หากบัตรประจำตัวนักเรียนชำรุดหรือสูญหาย ใหนักเรียนติดตอขอมีบัตรใหมท่ีงาน 
บัตรประจำตัวนักเรยีน     

 
หมวด ๒ 

การมาเรียน 
ขอ  ๑6 นักเรียนตองมาโรงเรียนในวันที ่เปดทำการสอนทุกวัน และเขาเรียนทุกชั ่วโมง ทุกวิชาตามที ่ลง 

ทะเบียนไว  ไมหลบหนีการเรียน  หรือไมเขาเรียนชากวาท่ีโรงเรียนกำหนด 
ขอ  ๑7 นักเรียนที่ไมมาเรียน ซึ่งอาจปวยหรือมีกิจธุระตองสงใบลาทุกครั้งและใบลานั้นตองมีลายเซ็นชื่อ 

ผูปกครองรับรองดวยทุกครั้ง 
ขอ  18 นักเรียนที ่ไมมาเรียนเนืองๆและไมม ีส ิทธิ ์สอบรายวิชานั ้นๆ ตองขออนุญาตสอบตามระเบียบ 

การวัดผลและ มีหลักฐานมาแสดงตอโรงเรียน  เชน  ใบรับรองแพทย  หรือหลักฐานอ่ืนๆ 



 
หมวด  ๓ 

การตรงตอเวลา 
ขอ 19 นักเรียนตองเปนผูตรงตอเวลา 
ขอ ๒0 นักเรียนตองมาโรงเรียนกอนเวลา ๐๗.๔๕ น. เพ่ือดูแลพ้ืนท่ีรับผิดชอบ  เขาแถวและทำพิธี เคารพธงชาติ 

ในวันเปดทำการสอนทุกวัน 
ขอ 21 นักเรียนที่มาไมทันเคารพธงชาติหลังเวลา ๐๘.๐๐ น. ตองเขาแถวรายงานตัวตอครูเวรประจำวัน 

คร ูเวร-ประจำส ัปดาห   บร ิเวณประตูข างหร ือที ่ฝ ายกิจการน ักเร ียนกำหนดใหรายงานตัว  
ไม ว ิ ่งเข าแถวในขณะที ่ มี พิธ ีการหนาเสาธง หากนักเร ียนมาเร ียนสายเก ินกว า 08.45 น. 
จะตองรายงานตัวที ่ฝายบริหารกิจการ นักเรียนเพื่อดำเนินการ 2 กรณี คือ หากไมมีเหตุสุดวิสัย 
ใหทำการติดตอผูปกครองรับกลับไปเพื่อปรับปรุง พฤติกรรม กรณีมีเหตุจำเปนใหแจงฝายบริหาร 
กิจการนักเรียนเพ่ือรับบัตรอนุญาติเขาหองเรียน 

 
ขอ  ๒2 เม่ือมีสัญญาณเขาเรียนในแตละชั่วโมงใหนักเรียนอยูในหองเรียนใหเรียบรอย 
ขอ ๒3 เมื ่อเลิกเรียน ใหนักเรียนกลับบาน  และอยู ในโรงเรียนไมเกินเวลา  ๑๗.๓๐ น. เวนแตไดรับ 

อนุญาตจากโรงเรียน 
 

หมวด๔ 
การใชยานพาหนะมาโรงเรียน 

ขอ  ๒4 นักเรียนท่ีมาโรงเรียนโดยพาหนะประจำทางหรือมีผูรับสง  ใหจอดลงท่ีหนาประตูโรงเรียนและเดินแถว 
เขาโรงเรียน 

ขอ  ๒5 นักเรียนที ่นำพาหนะ  จักรยานยนต ตองปฏิบัติตามกฎหมายอยางเครงครัดและใหนำพาหนะ 
ไปจอดไวในสถานที่ที ่โรงเรียนกำหนดหามนำพาหนะออกนอกสถานที่จอดรถจนกวาจะเลิกเรียน 
หรือไดร ับอนุญาตจาก โรงเร ียนในกรณีที ่น ักเร ียนนำรถจักรยานยนตมาโรงเร ียนแลวจอดไว 
ภายนอกโรงเรียนถือวาสอเจตนาฝาฝนระเบียบโรงเรียนและรบกวนชุมชน 

 
หมวด  ๕ 

การใชทรัพยสินของสวนรวม 
ขอ  ๒6 นักเรียนตองใชทรัพยสินของโรงเรียนและสวนรวมอยางระมัดระวัง  มิใหเกิดการชำรุดและสูญหาย 
ขอ  ๒7 นักเรียนตองชวยกันรักษาความสะอาดโรงเรียนและชั้นเรียนใหเรียบรอยและท้ิงขยะใหถูกท่ี ไมขีดเขียน 

ทำความสกปรกใหเกิดข้ึนกับทรัพยสินของโรงเรียนและสวนรวม 
ขอ  28 การใชทรัพยสินของโรงเรียนและสวนรวมอื่นๆใหนักเรียนปฏิบัติตามระเบียบหรือประกาศของการใช 

ทรัพยสินของโรงเรียนและสวนรวมนั้นๆ 
 

หมวด  ๖ 
การมาโรงเรียนในวันหยุดราชการ 

ขอ  29 นักเรียนท่ีมาโรงเรียนในวันหยุดราชการเพ่ือประกอบกิจกรรมตางๆตองแตงเครื่องแบบนักเรียน และได 
รับอนุญาต จากโรงเรียน  หรือตองเปนการนัดหมายจากครูซ่ึงไดรับอนุญาตจากโรงเรียนแลว 



ขอ  30 การมาโรงเรียนของนักเรียนตามขอ ๓๐ตองมีหนังสือขออนุญาตของผูปกครองแสดงตอโรงเรียนดวย 
และ เมื ่อเสร็จกิจกรรมแลวใหรีบกลับบานทันที  จะถือโอกาสเปนเหตุอางเพื ่อไปเที ่ยวเตรที ่อ่ืน 
ไมไดหากโรงเรียนตองการใหนักเรียนมารวมกิจกรรมในวันหยุด ทางโรงเรียนจะมีหนังสือแจง 
ใหผูปกครองทราบทุกครั้ง 

 
หมวด  ๗ 

การปฏิบัติตนในโรงเรียน 
ขอ  ๓1 การออกนอกบริเวณโรงเรียนของนักเรียนในวันเปดเรียน ชวงเวลา ๐๘.๐๐-๑๖.๐๐น. ตองได 

รับอนุญาต จากโรงเรียนกอน   
ขอ  32 เมื่ออยูในบริเวณโรงเรียน  นักเรียนพึงอยูในความสงบ  ไมสงเสียงดังอันอาจจะรบกวนผูอื่นและเมื่อมี 

เวลาวางนักเรียนตองใชเวลาวางใหเกิดประโยชนอยางเต็มท่ี 
ขอ  ๓3 การชี้แจง  ประกาศ  อบรมหนาเสาธง  หรือในโอกาสที่โรงเรียนจัดใหมีการอบรม  ประกาศหรือติด 

ประกาศใหถือเปนหนาท่ีของนักเรียนท่ีตองรับทราบและนำไปปฏิบัติ 
ขอ  ๓4 เมื ่อนักเรียนเดินเขาชั ้นเรียน  เปลี ่ยนชั ่วโมงเรียน  หรือเลิกเรียนใหเขาแถวและเดินแถวอยาง 

เปนระเบียบ 
ขอ  ๓5 การเลนที่นอกเหนือจากกิจกรรมของโรงเรียนตองเปนลักษณะที่ไมเปนอันตรายหรือขัดตอศีลธรรม 

อันดีงาม 
ขอ  ๓6 การใชหองพิเศษตางๆใหเปนไปตามระเบียบของการใชหองพิเศษนั้นๆ 
 

หมวด  ๘ 
การปฏิบัติตนท่ัวไป 

ขอ  ๓7 นักเรียนตองไมเท่ียวเรรอนในท่ีสาธารณสถาน  อันเปนเหตุใหเสื่อมเสียชื่อเสียงของตนเอง  ผูปกครอง 
และโรงเรียน 

ขอ  38 นักเรียนตองแสดงกิร ิยาวาจาหรือการกระทำที ่ส ุภาพเรียบรอยเหมาะสมกับการเปนนักเร ียน 
และตอบุคคล ท่ัวไป 

ขอ  39 นักเรียนจะตองไมม่ัวสุมกอความเดือดรอนหรือสรางความรำคาญแกบุคคลอ่ืน 
ขอ  ๔0 นักเรียนตองไมเท่ียวเตรในเวลากลางคืน  หลังเวลา ๒๒.๐๐น. เวนแตไปกับบิดา  มารดาหรือ ผูปกครอง 
ขอ  ๔1 นักเรียนตองไมเขาไปในสถานท่ีตองหาม  เชน  สถานโสเภณี  บอนการพนัน  โรงรับจำนำ  เวนแตเปน 

ผูอาศัย  หรือเขาไปเยี่ยมญาติในสถานท่ีนั้น 
ขอ  ๔2 นักเรียนตองไมไปงานหรือรวมงานสังสรรคที่มีการเตนรำหรือการแสดงไมเหมาะสมกับสภาพการเปน 

นักเรียน  เวนแตไปกับบิดา  มารดา  หรือผูปกครอง 
ขอ  ๔3 นักเรียนตองไมปฏิบัติตนในทำนองชู สาว  หรือในลักษณะที ่ทำใหผู พบเห็นอาจเขาใจว าเปน 

ลักษณะชูสาว  หรือหนทางนำไปสูลักษณะชูสาว 
ขอ  ๔4 หามนักเรียนเลนการพนันซ่ึงตองหามตามกฏหมาย  และหามพนันเพ่ือเอาทรัพยสิน 
ขอ  ๔5 หามนักเรียนสูบบุหรี ่  สูบกัญชา  ดื ่มสุรา  สิ ่งเสพติดหรือของมึนเมาตางๆ หรือมีสิ ่งดังกลาว 

ไวในครอบครอง 
ขอ  ๔6 หามนักเรียนลักขโมย  พกพาอาวุธ  หรือซอนเรน  หรือมีสิ ่งที ่สามารถใชเปนอาวุธเพื ่อใชใน 

การประทุษราย  



ขอ  ๔7 การใชบริการตางๆ  นักเรียนพึงใชบริการตามลำดับกอนหลัง  และเขาแถวรับบริการอยางเปนระเบียบ 
อันสุภาพชนพึงปฏิบัติ 

ขอ  48 นักเรียนตองไมกระทำอันเปนปฏิปกษตออำนาจบริหารของโรงเรียน  หรือบังคับขูเข็ญ  ยุยง  สงเสริม  
หรือสนับสนุนใหนักเรียนกระทำการเชนนั้น 

ขอ  49 นักเรียนพึงแสดงออกถึงความเคารพตอครู  ทั ้งตอหนาและลับหลัง ไมแสดงกิริยาอาการที ่ขาด 
สัมมาคารวะ หรือเคารพยำเกรงตอครู 

ขอ  ๕0 นักเรียนพึงเปนผูมีกิริยามารยาทท่ีเรียบรอยและดีงาม 
ขอ  ๕1 อุปกรณสื ่อสารทุกชนิด  สิ ่งประดับเครื ่องแตงกาย  และอุปกรณอื ่นๆ โรงเรียนไมอนุญาตใหนำ 

มาโรงเรียน  หากฝาฝนทางโรงเรียนจะเก็บไวแลวใหผู ปกครองมาติดตอรับคืนภายใน  ๗  วัน  
หรือตามความเหมาะสม เวนแตไดรับอนุญาตจากผูบริหารสถานศึกษา  

 
หมวด  ๙ 

การรับประทานอาหาร 
ขอ  ๕2 ใหนักเรียนทุกคนรับประทานอาหารในโรงอาหาร  โดยปฏิบัติดังนี้ 
 ๕2.๑ ไมรับประทานอาหารกอนเวลาพัก  หรือกอนเวลาท่ีทางโรงเรียนกำหนด 
 ๕2.๒ ไมนำอาหารไปรบัประทานนอกโรงอาหารหรือในหองเรียน 
 ๕2.๓ นักเร ียนที ่นำอาหารมาจากบานให นำไปร ับประทานในโรงอาหารหร ือสถานที ่ท ี ่ทาง 

โรงเรียนจัดให 
 ๕2.๔ ไมนำภาชนะใสอาหารและน้ำดื่มทุกชนิดข้ึนอาคารเรียน 
 ๕2.๕ เม่ือรับประทานอาหารเสร็จแลว  ใหนำภาชนะใสอาหารไปเก็บไวในท่ีท่ีจัดไวให 
 ๕2.๖ ไมเดินรับประทานอาหาร 
 52.7 ไมสั่งอาหาร หรือเครื่องดื่มจากภายนอกมารับประทานในบริวเวณโรงเรียน 
 

หมวด  ๑๐ 
การแสดงความเคารพ 

ขอ  ๕3 นักเรียนเขามาในโรงเรียนตอนเชาใหทำความเคารพครูโดยการไหว 
ขอ  ๕4 เม่ือนักเรียนสวนทางกับครูใหแสดงความเคารพดวยการยืนตรงและไหว 
ขอ  55 เมื ่อนักเรียนนั ่งหรือยืนอยู กับที ่  ครูเดินผานมาในระยะใกลพอสมควรใหแสดงความเคารพดวย 

การยืนตรง หรือไหว 
ขอ  ๕6 นักเรียนควรเดินตามหลังครู  นอกจากจำเปนจริงๆก็กลาวคำขอโทษเสียกอนแลวเดินผานไปถาครูเดิน 

ตามหลังนักเรียนมาในระยะใกลควรหยุดใหครูเดินผานไปกอน 
ขอ  ๕7 เมื่อครูเขาหองหรือกอนออกจากหองเรียน หัวหนาชั้นบอกทำความเคารพวา “นักเรียนเคารพ” ให 

นักเรียน ยืนข้ึนพรอมกัน นักเรียนชาย/หญิงไหวแลวกลาววา “สวัสดีครับ  สวัสดีคะ  หรือขอบคุณครับ  
ขอบคุณคะ” 

ขอ  58 นักเรียนยืนพูดกับครูตองยืนในลักษณะสำรวมนอบนอม  เมื ่อพูดเสร็จแลวใหแสดงความเคารพ 
ดวยการไหว 

ขอ  59 ลูกเสือ  เนตรนารี  ยุวกาชาด  และนักศึกษาวิชาทหารที ่อยู ในเครื ่องแบบใหทำความเคารพใน 
เครื่องแบบ 



ขอ  ๖0 เมื่อนักเรียนพบครูภายนอกโรงเรียน  ใหแสดงความเคารพโดยการไหวหรือกลาวคำวา  “สวัสดีครับ  
สวัสดีคะ” ตามควร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระเบียบโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 
วาดวยการตัดคะแนนความประพฤตินักเรียน   พ.ศ.๒๕๖6 

…………………………………………………………………………………………… 
 อาศัยอำนาจตามความในขอ ๙ แหงระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการลงโทษนักเรียนและ
นักศึกษา  พ.ศ.๒๕๔๘ โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทยจึงกำหนดระเบียบวาดวยการตัดคะแนนความประพฤติของ
นักเรียน  พ.ศ.๒๕๖6  ไวดังตอไปนี้ 
ขอ  ๑   ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย”  วาดวยการตัดคะแนนความประพฤติ   
           ของนักเรียน  พ.ศ.๒๕๖6 
ขอ  ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคับสำหรับนักเรียนโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 
ขอ  ๓ ระเบียบนี้ใหใชบังคับถัดจากวันท่ีผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทยลงนาม เปนตนไป 
ขอ  ๔   ในระเบียบนี้  
 “กระทำความผิด”  หมายความวา  การท่ีนักเรียนประพฤติฝาฝนระเบียบของโรงเรียนสิเกาประชา-
ผดุงวิทยวาดวยความประพฤติของนักเรียน  พ.ศ.๒๕๖6 
 “การลงโทษ”  หมายความวา  การลงโทษนักเรียนท่ีกระทำความผิด  โดยมีความมุงหมายเพ่ือการ
อบรมสั่งสอน   
ขอ  ๕   นักเรียนท่ีฝาฝนไมปฏิบัติตามระเบียบนี้ใหพิจารณาลงโทษตามควรแกกรณีโดยอาศัยอำนาจตาม   
    ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  วาดวยการลงโทษนักเรียนหรือนักศึกษา  พ.ศ.๒๕๔๘   
ขอ  ๖   ใหรองผูอำนวยการฝายบริหารท่ัวไปเปนผูรักษาการใหเปนไปตามระเบียบนี้ 
ขอ  ๗   การตัดคะแนนความประพฤติ 
  กำหนดใหนักเรียนทุกคนมีคะแนนความประพฤติคนละ  ๑๐๐  คะแนน  เม่ือเริ่มเขาเปนนักเรียนในแต
ละระดับชั้น  เมื่อนักเรียนมีความผิดไดรับโทษตัดคะแนนความประพฤติ  นักเรียนจะถูกตัดคะแนนความ
ประพฤติตามลักษณะความผิดที่กระทำ  ตามเกณฑที่กำหนด  แตถานักเรียนประพฤติดี  นักเรียนจะไดคะแนน
ความประพฤติเพ่ิมมากหรือนอยแลวแตพฤติกรรมท่ีโรงเรียนกำหนด 
 
 ระดับการลงโทษ 



การลงโทษ ระดับการลงโทษ 
วากลาวตักเตือน ๕  คะแนน 
ทำทัณฑบน ๑๐-๑๕  คะแนน 
ทำกิจกรรมเพ่ือปรับเปลี่ยนพฤติกรรม  ๒๐  คะแนน 

 
 
 
 
 
 กรณีความผิดและการลงโทษ 

การกระทำความผิด 
การลงโทษ 

ตัดคะแนน ระดับการลงโทษ 
๑.  ความผิดเกี่ยวกับเพศ   
๑.๑  อยูในท่ีลับตาสองตอสอง โดยมีพฤติกรรมสอในทาง    
ชูสาว  

๕ วากลาวตักเตือน 

๑.2 แสดงออกซ่ึงกริยาอาการของความพึงพอใจทางเพศ  
เชน  การจับมือถือแขน  โอบ  กอด  หอมแกม  ฯลฯ 

๑๕ 
 

ทำทัณฑบน 

๑.3 กระทำอนาจาร - สงตอ 
๑.4 พยายามลวงเกินทางเพศ - สงตอ 
๑.5 ชายหญิงไดเสียเปนสามีภรรยาโดยพฤตินัย - สงตอ 
๒.  การมาโรงเรียนสาย 
2.1  มาโรงเรียนระหวางเวลา 07.45-08.20 น. 
๒.2  มาโรงเรียนหลังธงชาติข้ึนสูยอดเสาถึงเวลา ๐๘.๒๐  น. 
      -  สายครั้งท่ี  ๑ 
      -  สายครั้งท่ี  ๒ 
      -  สายครั้งท่ี  ๓ 
      

 
5 
 

10 
15 
2๐ 

 

 
วากลาวตักเตือน 

 
ทำทัณฑบน 
ทำทัณฑบน 

ทำกิจกรรมปรับเปลี่ยน
พฤติกรรม 

๓.  การทะเลาะวิวาท/ทำรายรางกาย 
๓.๑  ทะเลาะวิวาทโดยไมมีอาวุธ 
๓.๒  ชักชวนบุคคลภายนอกมาขมขูนักเรียน (ไมทำราย
รางกาย) 
๓.๓  ทะเลาะวิวาทโดยใชอาวุธ หรือสิ่งเทียมอาวุธ 
๓.๔  พกพาอาวุธหรือสิ่งของท่ีใชเปนอาวุธได  เชน  ปน  
วัตถุระเบิด  มีด  สนับมือ  ฯลฯ 
๓.๕  ชักชวนบุคคลภายนอกมาขมขูนักเรียนและทำราย
รางกาย 

 
๑๕ 
๑๕ 

 
- 
- 
 
- 

 
ทำทัณฑบน 
ทำทัณฑบน 

 
สงตอ 
สงตอ 

 
สงตอ 

๔.  ไมรวมกิจกรรมของโรงเรียน  หนีคาบเรียน  หนีออก
นอกโรงเรียน 

 
 

 
 



การกระทำความผิด 
การลงโทษ 

ตัดคะแนน ระดับการลงโทษ 
๔.๑  ไมเขาหองเรียน  ออกนอกหองเรียนในชั่วโมงท่ีมีการ
เรียนการสอน 
๔.๒  ไมเขาหองประชุม 
๔.๓  ไมเขาแถว 
๔.๔  ทำกิจกรรมอยางอ่ืนในหองเรียนในขณะท่ีมีการเรียน
การสอน 
๔.๕  กอกวนหรือไมปฏิบัติตามคำสั่งของครูผูสอนในชั่วโมง
เรียน 
๔.๖  ไมรวมกิจกรรมท่ีโรงเรียนกำหนด 
 
๔.๗  หนีออกนอกบรเิวณโรงเรียน 
 

๕ 
 

๕ 
๕ 
๕ 
 

๕ 
 

๒๐ 
 

๒๐ 

วากลาวตักเตือน 
 

วากลาวตักเตือน 
วากลาวตักเตือน 
วากลาวตักเตือน 

 
วากลาวตักเตือน 

 
ทำกิจกรรมปรับเปลี่ยน

พฤติกรรม 
ทำกิจกรรมปรับเปลี่ยน

พฤติกรรม 
๕.  การทำลายทรัพยสิน 
๕.๑  ขีดเขียนฝาผนัง  โตะ  เกาอ้ี  หรือสิ่งของอ่ืนใดของ
โรงเรียน 
๕.๒  ทำลายทรัพยสินผูอ่ืน 
๕.๓  ทำลายทรัพยสินของโรงเรียน 

 
๕ 
 

๑๐ 
๑๕ 

 
วากลาวตักเตือน 

 
ทำทัณฑบน 
ทำทัณฑบน 

๖.  ความผิดเกี่ยวกับทรัพย 
๖.๑  ยืมทรัพยหรือสิ่งของแลวไมคืน 
๖.๒  ฉอโกง 
๖.๓  ลักทรัพย 
 
๖.๔  วิ่งราวทรัพย 
๖.๕  กรรโชกทรัพย 

 
๕ 

๑๐ 
๒๐ 

 
- 
- 

 
วากลาวตักเตือน 

ทำทัณฑบน 
ทำกิจกรรมปรับเปลี่ยน

พฤติกรรม 
สงตอ 
สงตอ 

๗.  การพนัน 
๗.๑  เลนการพนันโดยไมเอาทรัพย 
๗.๒  มุงดูหรือรวมในเหตุการณท่ีมีการเลนการพนัน 
๗.๓  เลนการพนันโดยเอาทรัพย 
๗.๔  นำมาหรือมีอุปกรณการพนันในครอบครองทุกชนิด 

 
๕ 
๕ 

๑๕ 
๑๕ 

 
วากลาวตักเตือน 
วากลาวตักเตือน 

ทำทัณฑบน 
ทำทัณฑบน 

๘.  กาวราว  ดูหม่ิน  เหยียดหยาม  หม่ินประมาท  ขมขู 
๘.๑  กลั่นแกลงหรือลอเลียนผูอ่ืน 
๘.๒  กลาวคำหยาบหรือพูดจาสอเสียด 
๘.๓  ดูหม่ิน  เหยียดหยาม 
๘.๔  หม่ินประมาท 
๘.๕  บังคับหรือขมขูผูอ่ืน 
๘.๖  กาวราวบุคคลอ่ืน 

 
๕ 
๕ 
๕ 
๕ 

๑๐ 
๑๐ 

 
วากลาวตักเตือน 
วากลาวตักเตือน 
วากลาวตักเตือน 
วากลาวตักเตือน 

ทำทัณฑบน 
ทำทัณฑบน 



การกระทำความผิด 
การลงโทษ 

ตัดคะแนน ระดับการลงโทษ 
๘.๗  กาวราวครู  บุคลากรอ่ืนในโรงเรียน ๑๕ ทำทัณฑบน 
๙.  อบายมุขหรือส่ิงเสพติด 
๙.๑  สูบบุหรี่หรือมีบุหรี่ หรือกัญชา ไวในครอบครอง 
๙.๒  เขาไปในสถานท่ีท่ีไมเหมาะสมกับสภาพนักเรียน 
๙.๓  ดื่มสุราหรือของมึนเมา 
๙.๔  เสพยาเสพติด  เชน  เฮโรอีน  ยาบา  ฯลฯ 
๙.๕  มียาเสพติดในครอบครอง 
๙.๖  มียาเสพติดหรือสิ่งเสพติดไวจำหนาย 

 
๕ 
๕ 

๑๕ 
- 
- 
- 

 
วากลาวตักเตือน 
วากลาวตักเตือน 

ทำทัณฑบน 
สงตอ 
สงตอ 
สงตอ 

๑๐.  ทำใหเส่ือมเสียช่ือเสียงโรงเรียน 
๑๐.๑  ไมเขา – ออกโรงเรียนในทางท่ีกำหนดไว 
๑๐.๒  กระทำการใดๆที่กอใหเกิดความเสื่อมเสียแกทางโรงเรียน 
๑๐.๓  ถูกจับกุมคุมขัง 
๑๐.๔  ถูกดำเนินคดีอาญา 

 
๕ 

๑๕ 
- 
- 

 
วากลาวตักเตือน 

ทำทัณฑบน 
สงตอ 
สงตอ 

๑๑.  ปลอมแปลงเอกสาร 
๑๑.๑  ปลอมลายมือชื่อผูปกครอง 
๑๑.๒  กลาวเท็จทำใหผูอ่ืนเสียหาย 
๑๑.๓  นำบุคคลอ่ืนมาเปนผูปกครอง 
๑๑.๔  นำเอกสารของทางโรงเรียนไปใชในทางท่ีไมถูกตอง 
๑๑.๕  จำหนายจายแจกเอกสารโดยไมไดรับอนุญาตจาก
โรงเรียน 
๑๑.๖  แกไขหรือปลอมแปลงเอกสารของทางโรงเรียนหรือ
ของผูปกครอง 

 
๕ 
๕ 
๕ 

10 
10 

 
๑๕ 

 
วากลาวตักเตือน 
วากลาวตักเตือน 
วากลาวตักเตือน 
วากลาวตักเตือน 
วากลาวตักเตือน 

 
ทำทัณฑบน 

๑๒.  นำของตองหามโรงเรียน 
๑๒.๑  ใชกระเปานักเรียนไมถูกตองตามแบบท่ีโรงเรียน
กำหนด 

 
๕ 

 

 
วากลาวตักเตือน/ริบไว
ใหผูปกครองมารับ 

๑๒.๓  นำวิทยุ  เกม  อุปกรณอ่ืนท่ีไมเก่ียวของกับการเรียน
มาโรงเรียนโดยไมไดรับอนุญาตจากครู 
๑๒.๔  ใชเครื่องประดับท่ีผิดระเบียบโรงเรียน 

๕ 
 

๕ 

วากลาวตักเตือน/ริบไว 
ใหผูปกครองมารับ 

วากลาวตักเตือน/ริบไว
ใหผูปกครองมารับ 

๑๓.  ทรงผม 
๑๓.1  ตกแตงทรงผมผิดระเบียบท่ีโรงเรียนกำหนด  (ซอย ,
ยืด ,ยอม) 
๑๓.2  ตัดผมผิดระเบียบ 
      -  แกไขได 
      -  แกไขไมได 

 
๑๐ 

 
 

๕ 
๒๐ 

 
ทำทัณฑบน 

 
 

วากลาวตักเตือน 
ทำกิจกรรมปรับเปลี่ยน

พฤติกรรม 



การกระทำความผิด 
การลงโทษ 

ตัดคะแนน ระดับการลงโทษ 
๑๔.  แตงหนา  ทาเล็บ  ไวหนวดเครา 
๑๔.๑  แตงใบหนา 
๑๔.๒  ทาเล็บมือเล็บเทา 
๑๔.๓  ไวเล็บยาว 
๑๔.๔  ไวหนวดเครา 

 
๕ 
๕ 
๕ 
๕ 

 
วากลาวตักเตือน 
วากลาวตักเตือน 
วากลาวตักเตือน 
วากลาวตักเตือน 

๑๕.  เครื่องแบบนักเรียนผิดระเบียบ  แตงกายไมเรียบรอย 
๑๕.๑  ผิดระเบียบเก่ียวกับเครื่องแบบนักเรียน 
      -  เครื่องแบบไมถูกตอง 
      -  ถุงเทาไมถูกตอง/ไมสวมถุงเทา 
      -  ไมสวมเสื้อผาของตนเอง 

 
 

๕ 
๕ 
๕ 

 
 

วากลาวตักเตือน 
วากลาวตักเตือน 
วากลาวตักเตือน 

๑๕.๒  แตงกายไมเรียบรอย 
      -  เหยียบสนรองเทา 
      -  ไมปกชื่อ นามสกุล เครื่องหมายไมถูกตอง 
      -  สวมเสื้อโดยไมติดกระดุมเม็ดท่ี  2  จากคอ 
      -  นักเรียนหญิงไมสวมเสื้อทับเสื้อชั้นใน 
      -  แตงเครื่องแบบลูกเสือ-เนตรนารีไมถูกตอง 
      -  ไมแตงเครื่องแบบลูกเสือ-เนตรนารี ชุดพละ 
เครื่องแบบตามวันท่ีกำหนด 

 
๕ 
๕ 
๕ 
๕ 
๕ 
๕ 

 
วากลาวตักเตือน 
วากลาวตักเตือน 
วากลาวตักเตือน 
วากลาวตักเตือน 
วากลาวตักเตือน 
วากลาวตักเตือน 

๑๖.  มีสวนรวมในการกระทำความผิด 
๑๖.๑  มีสวนรวมในการกระทำความผิด 
 
๑๖.๒  บังคับ  ขูเข็ญ  จางวาน  สนับสนุน  หรือยุยง  
สงเสริม  หรือวิธีการอ่ืนใดใหผูอ่ืนกระทำความผิดตามหมวด
ตางๆ 

 
- 
 
- 

 
ลงโทษเสมือนผูกระทำ
ความผิด 
ลงโทษเสมือนผูกระทำ
ความผิด 

17.  การการทำความผิดส่ือสังคมออนไลน 
17.1  ใชโทรศัพทมือถือในระหวางเรียนโดยไมไดรับอนุญาต 
17.2  เผยแพรขอความ รูปภาพ วิดิทัศน ทำใหผูอ่ืนเกิด
ความเสียหาย 
17.3  เผยแพรขอความ รูปภาพ วิดิทัศน ทำใหผูอ่ืนเกิด
ความเสียหายรายแรง 
17.4  เผยแพรขอความ รูปภาพ วิดิทัศน ทำใหโรงเรียนเกิด
ความเสียหาย 
17.5  เผยแพรขอความ รูปภาพ วิดิทัศน ทำใหโรงเรียนเกิด
ความเสียหายรายแรง 
17.6  เผยแพรสื่อ ภาพลามกอนาจาร 

 
5 

20 
 
- 
 

20 
 
- 
 
- 

 
วากลาวตักเตือน 

ทำกิจกรรมปรับเปลี่ยน
พฤติกรรม 

สงตอ 
 

ทำกิจกรรมปรับเปลี่ยน
พฤติกรรม 

สงตอ 
 

สงตอ 
๑8.  เบ็ดเตล็ด   



การกระทำความผิด 
การลงโทษ 

ตัดคะแนน ระดับการลงโทษ 
๑8.๑  ไมนำกระเปานักเรียนมาโรงเรียนในวันท่ีมีการเรียน 
๑8.๒  นำอาหารไปทานในท่ีโรงเรียนประกาศหาม 
๑8.๓  ซ้ือของโรงอาหาร  รานสหกรณของโรงเรียนนอก
เวลาท่ีกำหนด 
๑8.๔  ไมท้ิงขยะลงถังขยะ 
๑8.5  ใชสถานท่ีผิดประเภท  เชน  เลนกีฬาในหองเรียน 
๑8.6  กระทำการท่ีกอใหเกิดเสียงดังรบกวนในหองเรียน 
18.7 ซ้ือหรือสั่งซ้ืออาหาร และเครื่องดื่มจากภายนอกมา
รับประทานในโรงเรยีน (ในเวลาเรียน) 
๑8.8  ไมดำเนินการหรือไมปฏิบัติตามคำสั่งท่ีโรงเรียนแจง
หรือมอบหมาย 
๑8.9  ขับข่ีรถจักรยานยนตโดยไมสวมหมวกนิรภัย 
 

๕ 
๕ 
๕ 
 

๕ 
๕ 
5 

10 
 

10 
 

10 

วากลาวตักเตือน 
วากลาวตักเตือน 
วากลาวตักเตือน 

 
วากลาวตักเตือน 
วากลาวตักเตือน 
วากลาวตักเตือน 
วากลาวตักเตือน 

 
วากลาวตักเตือน 

 
วากลาวตักเตือน 

๑8.10  มีหรือใชหรือครอบครองสิ่งของท่ีทำใหเกิดเสียงดัง 
หรือกออันตราย  หรือเกิดความเดือดรอนแกผูอ่ืน 
๑8.๑1  ทุจริตในการสอบ 
๑8.๑2  จอดรถจักรยานยนตไวนอกบริเวณโรงเรยีน 
๑8.๑3  หนีเท่ียวโดยโกหกผูปกครองวามาโรงเรียนโดยแอบ
อางชื่อครูคนใดคนหนึ่งหรือหลายคน 
 

๑๐ 
 

๑๕ 
๑๕ 
๑๕ 

 

ทำทัณฑบน 
 

ทำทัณฑบน 
ทำทัณฑบน 
ทำทัณฑบน 

 

 

ขอ  ๘  การใหคะแนนเพ่ิม  กรณีนักเรียนประพฤติตนดี   
การประพฤติตนดี   การเพ่ิมคะแนน 

คะแนน หมายเหตุ 
๑. เก็บสิ่งของ/ทรัพยสินมูลคาไมเกิน ๒๐๐ บาทไดและนำสงครู 
๒. เปนตัวแทนของโรงเรียนเขารวมกิจกรรมตางๆของหนวยงาน
ภายนอก 
๓. เก็บสิ่งของ  ทรัพยสินท่ีมีมูลคามากกวา  ๒๐๐  บาทไดและ
นำสงครู 
๔. เขารวมประกวดหรือแขงขันกิจกรรมตางๆท่ีโรงเรียนจัดข้ึน
และไดรับรางวัลอันดับท่ี ๑,๒ หรือ ๓ 
๕. ไดรับคัดเลือกเปนรองหัวหนาหองในแตละปการศึกษา 
๖. ไดรับคัดเลือกใหเปนกรรมการบริหารคณะสี 
๗. ใหขอมูลเก่ียวกับการกระทำความผิดของนักเรียนอ่ืน 
๘. อุทิศตนชวยเหลืองานตางๆของครูหรืองานของโรงเรียน 
๙. เปนตัวแทนนกัเรียนไปแขงขันกิจกรรมภายนอกโรงเรียนและ
ไดรับรางวัลชนะเลิศอันดับท่ี ๑ , ๒ หรือ ๓ 

๕ 
10 

 
10 

 
๑๐ 

 
๑๐ 
๑๐ 
๑๐ 
๑๐ 
๑๕ 

 

 



๑๐. ไดรับคัดเลือกเปนหัวหนาหองในแตละปการศึกษา 
๑๑. ไดรับคัดเลือกใหเปนคณะกรรมการนักเรียน 
๑๒. ไดรับคัดเลือกใหเปนประธาน/รองประธานคณะสี 
๑๓. ไดรับคัดเลือกใหเปนรองประธานคณะกรรมการนักเรียน 
๑๔. ไดเกียรติบัตรยกยอง ชมเชยจากหนวยงานภายนอก 
๑๕. ไดรับคัดเลือกใหเปนประธานคณะกรรมการนักเรียน 
๑๖. สรางชื่อเสียงใหแกโรงเรียนจนเปนท่ียอมรับและศรัทธาของ
ชุมชน 

๑๕ 
๑๕ 
๑๕ 
๒๐ 
๒๐ 
๒๕ 
๒๕ 

 

ขอ  ๙  ผูมีอำนาจในการตัดคะแนนหรือเพ่ิมคะแนนความประพฤตินักเรียน 
 ๙.๑ ครูทุกคนมีอำนาจตัดคะแนนความประพฤติของนักเรียนทุกคนตามลักษณะความผิด  และ
พฤติกรรมนักเรียน  ดังท่ีกำหนดไวในระเบียบนี้  แตตองไมเกินเกณฑดังตอไปนี้ 
  ๙.๑.๑  ครูทุกคนมีอำนาจตัดคะแนนนักเรียนคนใดคนหนึ่งไดไมเกินครั้งละ  ๕  คะแนน 
  ๙.๑.๒  หัวหนากลุมสาระทุกกลุมสาระ  หัวหนาเวรประจำวัน/เวรประจำสัปดาห  หัวหนา
ระดับ  หัวหนางานทุกงาน  มีอำนาจตัดคะแนนนักเรียนคนใดคนหนึ่งไดไมเกินครั้งละ  ๑๐  คะแนน 
  ๙.๑.๓  รองผูอำนวยการโรงเรียน/หัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน มีอำนาจตัดคะแนน
นักเรียนคนใดคนหนึ่งไดไมเกินครั้งละ  ๒๐  คะแนน 
 ๙.๒  ครูทุกคนมีสิทธิ์เสนอเพ่ิมคะแนนความประพฤติของนักเรียน  ตามความเหมาะสมของพฤติกรรม
ตามเกณฑท่ีไดกำหนดไวในระเบียบนี ้

๙.๓  ผูอำนวยการโรงเรียนมีอำนาจยับยั้งการตัดคะแนน  ลดคะแนนท่ีตัด  เพ่ิมคะแนนท่ีตัด   หรือ 
ลดและเพ่ิมคะแนนไดทุกกรณีตามท่ีเห็นสมควร 
 

ขอ  ๑๐  การลงโทษกรณีถูกตัดคะแนนความประพฤติมาก 
 ๑)  ถูกตัดคะแนนตั้งแต  ๕๐-๖๙ คะแนน  เชิญครูท่ีปรึกษา  หัวหนาระดับ  ผูปกครองมารับทราบเพ่ือ
รวมกันแกไขปญหาและหรือทำกิจกรรมปรับเปลี่ยนพฤติกรรม 
 ๒)  ถูกตัดคะแนนตั้งแต  ๗๐-๘๙ คะแนน  เชิญครูท่ีปรึกษา  หัวหนาระดับ  ครูแนะแนว  หัวหนางาน
ระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน  ผูปกครองมารับทราบเพ่ือรวมกันแกไขปญหาและหรือพักการเรียน 
 ๓)  ถูกตัดคะแนนตั้งแต  ๙๐ คะแนนข้ึนไป  เชิญครูท่ีปรึกษา  หัวหนาระดับ  ครูแนะแนว  หัวหนางาน
ระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน  หัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน  หัวหนาฝายบริหารท่ัวไป  ผูปกครองมารับทราบ
เพ่ือรวมกันแกไขปญหาและหรือสงตอ 
ขอ ๑๑   การทำกิจกรรมเพ่ือปรับเปลี่ยนพฤติกรรม 
 ใชกรณีที่นักเรียนกระทำความผิดที่คณะกรรมการฝายกิจการนักเรียนเห็นสมควรตองทำกิจกรรม  เพ่ือ
ปรับเปลี ่ยนพฤติกรรม  หรือกรณีที ่นักเรียนถูกตัดคะแนนความประพฤติรวมตั ้งแต  ๕๐  คะแนนขึ ้นไป          
ซ่ึงกิจกรรมท่ีนักเรียนตองทำมี  4  ลักษณะ  คือ 
 ๑๑.๑  กิจกรรมบำเพ็ญประโยชนภายในโรงเรียน 
 ๑๑.๒  กิจกรรมบำเพ็ญประโยชนภายนอกโรงเรียน 
 ๑๑.๓  กิจกรรมเขาคายเพ่ือพัฒนาคุณธรรม  จริยธรรมและพฤติกรรม 
 11.4  กิจกรรมปรับเปลี่ยนพฤติกรรม โดยผูปกครองเปนผูควบคุมดูแลท่ีบาน 
 



ขอ  ๑๒  นักเรียนคนใดไมเคยถูกตัดคะแนนความประพฤติและไดรับคะแนนประพฤติดีเพ่ิมอีก  นักเรียนมีสิทธิ์
ไดรับเสนอชื่อเพ่ือรับเกียรติบัตรจากโรงเรียน  เม่ือจบในแตละระดับชั้นเรียน 
 

ขอ  ๑๓  นักเรียนกระทำความผิดโดยอางวาไมทราบระเบียบไมได 
 

ขอ  ๑๔  กรณีความผิดท่ีไมไดระบุไวในระเบียบนี้  ใหอยูในดุลยพินิจของผูบริหารสถานศึกษาหรือผูท่ีไดรับ
มอบหมาย 
 

แนวปฏิบัติการติดตามนักเรียนขาดเรียนนาน 
 

แนวปฏิบัติของครูที่ปรึกษาระดับ ม.ตน  

1. เม่ือนักเรียนขาดเรียนติดตอกัน 3 วัน ครูท่ีปรึกษาตองทราบขอมูลสาเหตุการขาดเรียน  

2. เมื่อนักเรียนขาดเรียนติดตอกันเกิน 5 วัน หรือขาดเกิน 7 วันภายใน 1 เดือนใหครูที่ปรึกษาติดตาม 

นักเรียน และรายงานขอมูลใหทางโรงเรียนรับทราบ ตามเอกสารของงานงานกิจการนักเรียน คือ บันทึก

ขอความ รายงานนักเรียนขาดเรียนนาน (ส.ป.กจ.10) (ครั้งท่ี 1)   

3. เม่ือแจงครั้งท่ี 1 แลว หากผูปกครองยังไมนำนักเรียนมาติดตอตามกำหนด (ขาดเกิน 10 วัน) ให ครู

ที่ปรึกษาติดตามนักเรียน และรายงานขอมูลใหทางโรงเรียนรับทราบ ตามเอกสารของงานกิจการนักเรียน คือ  

บันทึกขอความรายงานนักเรียนขาดเรียนนาน (ส.ป.กจ.10)  (ครั้งที่ 2) โดยระยะเวลาจาก ครั้งที่ 1 ถึงครั้งที่ 2 

หางกันเปน เวลา 7 วัน และทำหนังสือเตือนใหผูปกครองสงนักเรียนเขาเรียน ใหผูปกครองรับทราบโดยใช แบบ 

บค.14  

4. ถาแจงครบ 2 ครั้งแลว ยังไมไดรับการติดตอจากนักเรียน/ผูปกครอง ใหครูที ่ปรึกษาทำบันทึก

ขอความขออนุญาตลงบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอย  (ส.ป.กจ.11) 

5. กลุมงานกิจการนักเรียนทำแบบ บค.15 แบบรายงานกรณีนักเรียนหยุดเรียน เพื่อใหผูอำนวยการ      

ลงนาม และแจงไปยัง สพม.ตรัง กระบี่ เพ่ือให สพม. ตรัง กระบี่ ติดตามตอไป   

  6. การติดตามนักเรียนทุกกรณี ใหครูที่ปรึกษารายงานผลการติดตามนักเรียนผานหัวหนาระดับชั้น 

หัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน   

7. ในการติดตามนักเรียนแตละครั้งใหครูท่ีปรึกษาเก็บขอมูลของการติดตามแตละครั้งไวเปนหลักฐาน  

 

หมายเหตุ  ติดตอขอรับแบบฟอรมตางๆ ไดท่ีกลุมงานกิจการนักเรียน  

1. บันทึกขอความรายงานนักเรียนขาดเรียนนาน 

2. บันทึกขอความขออนุญาตลงบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอย   

3. แบบ บค. 14 แบบหนังสือเตือนใหผูปกครองสงนักเรียนเขาเรียน (เฉพาะ ม.ตน)   

4. แบบ บค. 15 แบบรายงานกรณีนักเรียนหยุดเรียน (เฉพาะ ม.ตน)   

 



กรณีนักเรียนอายุต่ำกวา 15 ป  

นักเรียนท่ีอยูในความดูแลของครูท่ีปรึกษาทานใดขาดเรียนนาน โดยท่ีนักเรียนไมมีตัวตนอยูในพ้ืนท่ี  ซ่ึง

อาจจะไปทำงานตางถ่ิน หรือไปอาศัยอยูกับผูปกครองตางถ่ินใหครูท่ีปรึกษา นำหนังสือการรับรองการไมมีตัวตน 

(บค.27) ใหผูปกครองทองถิ่น (ผูใหญบาน หรือ กำนัน) ในพื้นที่ของนักเรียนลงชื่อรับรอง แลวนำสง ที่งาน

ทะเบียนนักเรียน เพื่อดำเนินการตอไป หรือถานักเรียนประสงคจะยายสถานศึกษาใหนักเรียนนำผูปกครองมา

ติดตอขอยายท่ีงานทะเบียนนักเรียน และถาหากนักเรียนมีตัวอยูในพ้ืนท่ีแตไมประสงคจะศึกษาตอ ทางโรงเรียน

จะดำเนินการจัดทำบัญชีรายชื่อแขวนลอยนักเรียนเปนลำดับตอไป  

 

กรณีนักเรียนอายุเกิน 15 ป  

ถานักเรียนที่อยูในความดูแลของครูที่ปรึกษาทานใดขาดเรียนนาน โดยที่นักเรียนไมประสงคจะศึกษา

ตอ ใหครูที่ปรึกษา แจงใหนักเรียนมาดำเนินการลาออกจากโรงเรียน หรือครูที่ปรึกษาใหนักเรียนเขียนใบลา 

ออกตามแบบฟอรมของงานทะเบียนนักเรียน ถานักเรียนประสงคจะยายสถานศึกษาใหนักเรียนนำผูปกครอง 

มาติดตอขอยายท่ีงานทะเบียนนักเรียน  

 

แนวปฏิบัติของครูที่ปรึกษาระดับ ม.ปลาย  

กรณีนักเรียนหยุดเรียน/ไมเขาเรียน/ขาดเรียน ติดตอกันเกิน 5 วัน   

1. เม่ือนักเรียนขาดเรียนติดตอกัน 3 วัน ครูท่ีปรึกษาตองทราบขอมูลสาเหตุการขาดเรียน  

2. เมื่อนักเรียนขาดเรียนติดตอกันเกิน 5 วัน หรือขาดเกิน 7 วันภายใน 1 เดือนใหครูที่ปรึกษาติดตาม 

นักเรียน และรายงานขอมูลใหทางโรงเรียนรับทราบ ตามเอกสารของงานงานกิจการนักเรียน คือ บันทึก

ขอความ รายงานนักเรียนขาดเรียนนาน (ส.ป.กจ.10)  (ครั้งท่ี 1)   

  3. เม่ือแจงครั้งท่ี 1 แลว หากผูปกครองยังไมนำนักเรียนมาติดตอตามกำหนด (ขาดเกิน 10 วัน) ให ครู

ที่ปรึกษาติดตามนักเรียน และรายงานขอมูลใหทางโรงเรียนรับทราบ ตามเอกสารของงานงานกิจการนักเรียน 

คือ  บันทึกขอความรายงานนักเรียนขาดเรียนนาน (ส.ป.กจ.10)  (ครั้งท่ี 2) โดยระยะเวลาจาก ครั้งท่ี 1 ถึงครั้งท่ี 

2 หางกันเปน เวลา 7 วัน และทำหนังสือเตือนใหผูปกครองสงนักเรียนเขาเรียน ใหผูปกครองรับทราบโดยใช 

ส.ป.กจ.12 

4. ถาแจงครบ 2 ครั้งแลว ยังไมไดรับการติดตอจากนักเรียน/ผูปกครอง ใหครูท่ีปรึกษาติดตามเปน ครั้ง

ท่ี 3 โดยใช ส.ป.กจ.12 ถาแจงครบ 3 ครั้งแลว ยังไมไดรับการติดตอจากนักเรียน/ผูปกครอง ใหทำหนังสือเสนอ

ผูอำนวยการ ผานรองผูอำนวยการกลุมงานกิจการนักเรียน เพ่ือจำหนายนักเรียนออกจากโรงเรียน โดย ใชแบบ 

ส.ป.กจ.13  

5. หากแจงแลวนักเรียนมาเรียนแตยังหยุดตอเปนชวงๆ นับแลวขาดเกิน 7 วัน ภายใน 1 เดือน ใหแจง

ใหผูปกครองทราบเปนระยะ ๆ ตามข้ันตอนท่ีกลาวมาขางตน   

6. ในการติดตามนักเรียนแตละครั้งใหครูท่ีปรึกษาเก็บขอมูลของการติดตามแตละครั้งไวเปนหลักฐาน 



การจัดทำบัญชีรายช่ือนักเรียนแขวนลอย 
หลักการและเหตุผล  

โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย มักจะมีปญหานักเรียนออกจากโรงเรียนกลางคันโดยไมทราบสาเหตุ  

และยังไมไดลาออก โรงเรียนไมสามารถจำหนายชื่อนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียนได ทำใหจำนวน นักเรียน

ไมถูกตองตรงกับความเปนจริง สงผลใหการบริหารงบประมาณและการวางแผนการทำงานท้ังใน ระดับโรงเรียน 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานเกิดความ ผิดพลาด   

ดังนั้นเพื่อใหการจัดระบบขอมูลจำนวนนักเรียนเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ และถูกตองตามสภาพ 

ความเปนจริง สามารถตรวจสอบได จำเปนตองดำเนินการจัดทำบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอย  
 

คำจำกัดความ 

ขอ 1. “นักเรียน” หมายความวา บุคคลท่ีกำลังเรียนอยูในระดับมัธยมศึกษา ของโรงเรียน  

ขอ 2. “นักเรียนแขวนลอย” หมายความวา นักเรียนที่มีรายชื่ออยูในบัญชีรายชื่อนักเรียนในชั้นตาง ๆ  

ท่ีโรงเรียนจัดทำข้ึนตอนตนปการศึกษา หรือมีชื่ออยูในสมุดประเมินผลรายวิชา และขาดเรียนนานโดยไม ทราบ

สาเหตุ ไมมีตัวตน มิไดลาออกจากโรงเรียน และโรงเรียนไมสามารถจำหนายรายชื่อออกจากทะเบียนนักเรียนได  
 

ข้ันตอนการจัดทำบัญชีรายช่ือนักเรียนแขวนลอย  

ขอ 3. ใหดำเนินการตามแนวปฏิบัติการติดตามนักเรียนขาดเรียนนาน (ม.ตน)  

บทบาทหนาท่ี  

ขอ 4. ครูท่ีปรึกษา มีหนาท่ี ดำเนินการติดตาม ดูแล ชวยเหลือนักเรียนตามแนวปฏิบัติการติดตาม 

นักเรียนขาดเรียนนาน (ม.ตน)  

ขอ 5. หัวหนาระดับ มีหนาท่ี   

- กำกับ ติดตาม การปฏิบัติหนาท่ีของครูท่ีปรึกษา   

- ประสานงานกับครูท่ีปรึกษาและผูมีสวนเก่ียวของในการติดตามนักเรียน  

ขอ 6. หัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน มีหนาท่ี   

- รายงานผลการติดตามนักเรียน   

- เสนอความคิดเห็นตอผูอำนวยการสถานศึกษา  

ขอ 7. ผูอำนวยการสถานศึกษา มีหนาท่ี   

- ตรวจสอบขอมูล   

- พิจารณาสั่งการ   

- อนุญาตใหลงบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอย หรือสั่งการอ่ืนใด ตามท่ีเห็นควร  

ขอ 8. นายทะเบียน มีหนาท่ี  

- รับทราบคำสั่งของผูอำนวยการสถานศึกษา  

- จัดทำบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอย  



ข้ันตอนการจัดทำบัญชีรายช่ือนักเรียนแขวนลอย 

ขอ 9. กรณีที่นักเรียนมีชื ่ออยูในบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอย กลับมารายงานตัวเพื่อเขาเรียน 

ตามปกติ ใหปฏิบัติดังนี้  

9.1 ครูท่ีปรึกษารายงานหัวหนาระดับชั้น เพ่ือขอยกเลิกรายชื่อนักเรียนแขวนลอย  

9.2 หัวหนาระดับชั้นรายงาน  หัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน 

9.3 หัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน  รายงานผูอำนวยการสถานศึกษา  

9.4 ผูอำนวยการสถานศึกษา อนุญาตใหยกเลิกรายชื่อนักเรียนแขวนลอย คนนั้น  

9.5 นายทะเบียนลงบัญชยีกเลิกรายชื่อนักเรียนแขวนลอย คนนั้น  

ขอ 10. กรณีนักเรียนท่ีมีชื่ออยูในบัญชีรายชื่อแขวนลอย และนักเรียน/ผูปกครองไดมาลาออก หรือ ขอ

ยายไปเรียนที่สถานศึกษาอื่น หรือกรณีอื่นใดที่โรงเรียนสามารถจำหนายนักเรียนออกจากทะเบียนได ใหปฏิบัติ

ดังนี้  

10.1 ครูที่ปรึกษารายงานหัวหนาระดับชั้น เพื่อขอยกเลิกรายชื่อนักเรียนแขวนลอย และ จำหนาย

นักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน  

10.2 หัวหนาระดับชั้นรายงานหัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน 

10.3 หัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน รายงานผูอำนวยการสถานศึกษา  

10.4 ผูอำนวยการสถานศึกษา อนุญาตใหยกเลิกรายชื่อนักเรียนแขวนลอย และจำหนาย นักเรียนคน

นั้นออกจากทะเบียนนักเรยีน  

10.5 นายทะเบียนลงบัญชียกเลิกรายชื่อนักเรียนแขวนลอย และจำหนายออกจากทะเบียนนักเรียน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สรุปแนวทางการติดตามนักเรียนขาดเรียนนาน 

• ระดับมัธยมศึกษาตอนตน แยกเปน 2 กรณี  

⮚ กรณีอายุต่ำกวา 15 ป   

การติดตามของครูท่ีปรึกษานักเรียน  1. บันทึกขอความรายงานนักเรียนขาดเรียนนาน   

2. แบบหนังสือเตือนใหผูปกครองสงนักเรียนเขาเรียน  

   (บค.14)    

3. แบบขออนุญาตลงบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอย  

   (บค.15)    

4. โรงเรียนแจง สพม.ตรัง กระบี่ รายงานกรณีนักเรียน           

   หยุดเรียน (บค.13)  

⮚ กรณีอายุ 15 ป ข้ึนไป  

การติดตามของครูท่ีปรึกษานักเรียน 1. บันทึกขอความรายงานนักเรียนขาดเรียนนาน (ส.ป.กจ.10) 

2. แบบหนังสือเตือนใหผูปกครองสงนักเรียนเขาเรียน  

   (บค.14)    

3. แบบคำรองขอลาออกจากโรงเรียน 

   พรอมแนบสำเนาบัตรประชาชนนักเรยีน  

4. โรงเรียนแจง สพม.ตรัง กระบี่ เพ่ือจำหนายนักเรียน  

• ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย  

การติดตามของครูท่ีปรึกษานักเรียน  1. บันทึกขอความรายงานนักเรียนขาดเรียนนาน  

2. แบบหนังสือเตือนใหผูปกครองสงนักเรียนเขาเรียน 

   (ส.ป.กจ.12)   

3. บันทึกขอความขอใหจำหนายนักเรียน (ส.ป.กจ.13)   

4. แบบคำรองขอลาออกจากโรงเรียน  

 

................................................................................... 

 

 

 

 

 

 



 

แบบฟอรมการติดตามนักเรียนขาดเรียนนาน  

และบัญชีรายช่ือนักเรยีนแขวนลอย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 บันทกึขอความ 
สวนราชการ   โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย                                      

ท่ี        วันท่ี     

เรื่อง  รายงานนักเรียนขาดเรียนนาน  5 วันทำการ    10 วันทำการ ( ครั้งท่ี 1   ครั้งท่ี 2) 
        

เรียน    ผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

  ดวย(ด.ช., ด.ญ., นาย, น.ส.)................................................................ เลขประจำตัว.................. 

นักเรียนระดับชั้น................. หอง................. ไดขาดเรียนนาน เปนเวลา 

   5 วันทำการ   ตั้งแตวันท่ี...........................................ถึงวันท่ี.................................................. 

   10 วันทำการ ตั้งแตวันท่ี...........................................ถึงวันท่ี.................................................. 

   เนื่องจาก.......................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................. 

เห็นควรดำเนินการ    ติดตามนักเรียน   ลงบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอย 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

      ลงชื่อ...................................................... ครูท่ีปรึกษา 

            (.....................................................) 

 

ความเห็นหัวหนาระดับชั้น 

................................................................................... 

 

ลงชื่อ...................................................... หัวหนาระดับ          

      (.....................................................) 

 

 

 

ความเห็นหัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน 

................................................................................... 

 

ลงชื่อ......................................................   

     (นายศุทธวัต อมรรัชยาวิจารณ) 

     หัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน 

 

ความคิดเห็นผูอำนวยการ 

................................................................................... 

 

ลงชื่อ.............................................................. 

    (นายสมชาย อินทรโชติ) 

   ผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

 

                                                                

แบบ ส.ป.กจ.10 



 บันทกึขอความ 
สวนราชการ   โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย                                      

ท่ี        วันท่ี     

เรื่อง  ขออนุญาตลงบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอย 
        

เรียน    ผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 
 

ดวยขาพเจา..............................................................................เลขประจำตัว........................... 

นักเรียนระดับชั้น..................หอง..............ไดขาดเรยีนนาน เปนเวลา เกิน 10 วันทำการ ต้ังแตวันท่ี................. 

เดือน..........................................พ.ศ................ถึงวันท่ี.................เดือน..........................................พ.ศ............... 

  เนื่องจาก................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................. 

เห็นควรดำเนินการ  ลงบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอย 
 

             จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

      ลงชื่อ.........................................................ครูท่ีปรึกษา 

           (……………………………………………………) 

      ตำแหนง...................................................... 

 

ความเห็นหัวหนาระดับช้ัน 

................................................................................ 
 

ลงชื่อ.............................................................. 

    (.............................................................) 

…………/…………………/………… 

ความเห็นหัวหนาฝายบริหารกิจการนักเรียน 

................................................................................ 
 

ลงชื่อ.............................................................. 

    (นายศุทธวัต อมรรัชยาวิจารณ) 

    …………/…………………/………… 

 

 

 

 ดำเนินการลงบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอย 

      เรียบรอยแลว 
 

ลงชื่อ.............................................................. 

    (นางสาววิญารัตน คงจันทร) 

     ............../......................../............... 

คำส่ังของผูอำนวยการโรงเรียน 

 อนุญาตใหลงบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอยได 

      และมอบหมายนายทะเบียนดำเนินการ 

 อ่ืนๆ.................................................................. 
 

ลงชื่อ.............................................................. 

    (นายสมชาย อินทรโชติ) 

 ผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

............../......................../............... 

 

แบบ ส.ป.กจ.11 



 
 

ท่ี ศธ ๐๔๓02.๓๖ /       โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 
         262 หมู 1 ต.บอหิน อ.สิเกา  

จ.ตรัง  ๙๒๑๕๐ 
 

 วันท่ี ......... เดือน ...................................... พ.ศ. ............... 
 

เรื่อง นักเรียนขาดเรียน 
 

เรียน ผูปกครองของ ......................................................... 
 

              ดวย นาย/นางสาว........................................................ นักเรียนชั้น ม. ..../..... เลขประจำตวั............... 
นักเรียนในความปกครองของทานไมมาโรงเรียนเกิน ............ วัน ติดตอกัน ตั้งแตวันท่ี ........ เดือน .........................
พ.ศ. ................. ถึงวันท่ี ........ เดือน ......................... พ.ศ. ................. จึงขอความกรุณาทาน ไดติดตอครูท่ีปรึกษา 
ครู............................................................ ไดที่ กลุมสาระการเรียนรู/ฝาย.............................................................. 
โทรศัพท....................................... ในวัน-เวลา ราชการ โดยดวน หากทานไมติดตอทางโรงเรียน ภายในวันท่ี ........ 
เดือน ......................... พ.ศ. ................. นักเรียนในความปกครองของทานจะไมมีสิทธิ์สอบและไมจบหลักสูตร 
การศึกษา โรงเรียนจำเปนตองดำเนินการตามระเบียบของโรงเรียนตอไป 
 

      จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 

        ขอแสดงความนับถือ 
 
 
          (นายสมชาย อินทรโชติ) 
  ผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฝายบริหารกิจการนักเรียน  โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 
โทร. ๐๗๕-๒๙๑๐๗๕  โทรสาร. ๐๗๕-๒๙๑๐๗๕   
www.skpc.ac.th 

แบบ ส.ป.กจ.12 



 บันทกึขอความ 
สวนราชการ   โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย                                      

ท่ี        วันท่ี        เดอืน                   พ.ศ.  

เรื่อง  ขอใหจำหนาย นักเรียนท่ีไมมาโรงเรียนติดตอกันเปนเวลานาน 
        

เรียน    ผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 
 

  ดวยขาพเจา................................................ เปนครูท่ีปรึกษา ม. ......./....... ไดตดิตามการมาเรียน 
ของ นาย/น.ส........................................................................ เลขประจำตัว .................... ซ่ึง ไมมาโรงเรียน 
ครั้งท่ี 1 ต้ังแต วันท่ี ......... ถึง วันท่ี......... เดือน...................................... พ.ศ. ................ เปนเวลารวม ........... วัน 
ครั้งท่ี 2 ต้ังแต วันท่ี ......... ถึง วันท่ี......... เดือน...................................... พ.ศ. ................ เปนเวลารวม ........... วัน 
ครั้งท่ี 3 ต้ังแต วันท่ี ......... ถึง วันท่ี......... เดือน...................................... พ.ศ. ................ เปนเวลารวม ........... วัน 
  ขาพเจาไดสงหนังสือ/ติดตามจำนวน 3 ครั้ง ดังนี้  
  ครั้งท่ี 1 เม่ือ วันท่ี ......... ถึง วันท่ี......... เดือน...................................... พ.ศ. ................  

ครั้งท่ี 2 เม่ือ วันท่ี ......... ถึง วันท่ี......... เดือน...................................... พ.ศ. ................  
ครั้งท่ี 3 เม่ือ วันท่ี ......... ถึง วันท่ี......... เดือน...................................... พ.ศ. ................  

  รวมการสงหนังสือ/ติดตาม 3 ครั้งแลว  ผูปกครองยังไมมาติดตอและไมไดนำนักเรียนมาเขาเรียน 
จึงขอใหโรงเรียนพิจารณาดำเนินการจำหนาย นาย/น.ส. ................................................. เลขประจำตัว ................. 
ออกจากโรงเรียน 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
        (.........................................................) 
              ครูท่ีปรึกษา ม. ........./......... 
 
ความเห็นหัวหนาระดับชั้น 

................................................................................... 

ลงชื่อ...................................................... หัวหนาระดับ          

      (.....................................................) 

 

 

ความคิดเห็นรองผูอำนวยการฝายบริหารท่ัวไป 

................................................................................... 

ลงชื่อ.............................................................. 

    (นายวัฒนา ชูประสิทธิ์) 

   รองผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

ความเห็นหัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน 

................................................................................... 

ลงชื่อ......................................................   

     (นายศุทธวัต อมรรัชยาวิจารณ) 

     หัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน 

 

ความคิดเห็นผูอำนวยการ 

................................................................................... 

ลงชื่อ.............................................................. 

    (นายสมชาย อินทรโชติ) 

   ผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

 

 

 

แบบ ส.ป.กจ.13 



          
 
 

ท่ี ศธ ๐๔๓02.๓๖ /............      โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 
         262 หมู 1 ต.บอหิน อ.สิเกา  

จ.ตรัง  ๙๒๑๕๐ 
 

 วันท่ี ......... เดือน ...................................... พ.ศ. ............... 
 

เรื่อง นักเรียนขาดเรียน 
 

เรียน ผูปกครอง (ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.) ......................................................... 
 

              ดวย (ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.).............................................................. นักเรียนชั้น ม. .........../........... 
เลขประจำตัว............... ซึ่งอยูในความปกครองของทานหยุดเรียนมาแลวในเดือนนี้ รวม........ วัน  เกิน 5 วัน
ติดตอกัน  เกิน 7 วันติดตอกัน ในรอบ 1 เดือน  โดยไมไดรับอนุญาต และไมแจงสาเหตุใหโรงเรียนทราบ ซ่ึง
กอใหเกิดผลเสียตอการเรียนของนักเรียนเปนอยางยิ่ง โรงเรียนจึงขอเตือนใหทานสงนักเรียนไปเขาเรียนตามปกติ
โดยดวน หากฝาฝน โดยปราศจากเหตุผลอันสมควร จะมีความผิดตามมาตรา 15 แหงพระราชบัญญัติการศึกษา
ภาคบังคับ พ.ศ. 2545 ตองระวางโทษปรับไมเกิน 10,000 บาท (หนึ่งหม่ืนบาทถวน) 
 

      จึงเรียนมาเพ่ือทราบและดำเนินการตอไป 
 
 

        ขอแสดงความนับถือ 
 
 
          (นายสมชาย อินทรโชติ) 
  ผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฝายบริหารกิจการนักเรียน  โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 
โทร. ๐๗๕-๒๙๑๐๗๕  โทรสาร. ๐๗๕-๒๙๑๐๗๕   
www.skpc.ac.th 

แบบ บค.14 

http://www.skpc.ac.th/


 
 

ท่ี ศธ ๐๔๓02.๓๖ /............      โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 
         262 หมู 1 ต.บอหิน อ.สิเกา  

จ.ตรัง  ๙๒๑๕๐ 
 

 วันท่ี ......... เดือน ...................................... พ.ศ. ............... 
 

เรื่อง นักเรียนหยุดเรียน 
 

เรียน ผูอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาตรัง กระบี่ 
 

              ดวยโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทยแจงให (นาย, นาง/น.ส.)...................................................................  
ซ่ึงเปนบิดา มารดา หรือผูปกครองของ ด.ช./ด.ญ. ......................................................... เลขประจำตัว ................... 
เกิดวันท่ี .............. เดือน ........................................... พ.ศ. .............. เลขประจำตัวประชาชน ................................ 
ตั้งบานเรือนอยูเลขท่ี .......... ถนน/หมูท่ี ......... แขวง/ตำบล ................................. เขต/อำเภอ................................ 
จังหวัด ................................................. ใหสง ด.ช./ด.ญ. ............................................................... นักเรียนชั้น
มัธยมศึกษาปที่ ................. เขาเรียนในสถานศึกษาหลังจากหยุดเรียนรวม ................... วัน ซึ่ง  เกิน 5 วัน
ติดตอกัน  เกิน 7 วันติดตอกัน ในรอบ 1 เดือน  โดยปราศจากเหตุผลอันสมควร  
 

      บัดนี้ โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทยไดติดตามแลว แตผูปกครองดังกลาวยังไมสงเด็กเขาเรียนแตอยางใด 
 

      จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณาดำเนินการตอไป 
 
 
 

        ขอแสดงความนับถือ 
 
 
          (นายสมชาย อินทรโชติ) 
  ผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฝายบริหารกิจการนักเรียน  โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 
โทร. ๐๗๕-๒๙๑๐๗๕  โทรสาร. ๐๗๕-๒๙๑๐๗๕   
www.skpc.ac.th 

แบบ บค.15 



 บันทกึขอความ 
สวนราชการ   โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย                                      

ท่ี        วันท่ี        เดอืน                   พ.ศ.  

เรื่อง  ขอยกเลิกรายชื่อนักเรียนแขวนลอย 
        

เรียน    ผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 
 

  ดวย (ด.ช., ด.ญ., นาย, น.ส.)............................................................ เลขประจำตัว...................... 
นักเรียนระดับชั้น............... หอง............... ไดขาดเรียนเปนเวลานาน และข้ึนบัญชีนักเรียนแขวนลอยไวนั้น 
  บัดนี้ (ด.ช., ด.ญ., นาย, น.ส.)……………………………………………………………………………………………. 
   ไดกลับเขามาเรียนตามปกติแลว ตั้งแตวันท่ี ......................................................................... 
   ผูปกครองไดมายื่นใบลาออกแลว 
เห็นควรดำเนินการ  ยกเลิกรายชื่อนักเรียนแขวนลอย   จำหนายออกจากทะเบียนนักเรียน 
 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
       ลงชื่อ......................................................ครูท่ีปรึกษา 
           (.........................................................) 
       ตำแหนง........................................................ 
 
ความเห็นหัวหนาระดับชั้น 
....................................................................................... 

 
ลงชื่อ.................................................. 
(.......................................................) 
............./......................../............. 

 
งานทะเบียน 

 ลงบัญชียกเลิกรายชือ่นักเรียนแขวนลอยแลว 
 จำหนายออกจากทะเบียนนักเรียนแลว 
 

ลงชื่อ.......................................... นายทะเบียน 
           (นางสาววิญารัตน คงจันทร)   
        ............./......................../............. 

 
 

ความเห็นหัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน 
.................................................................................... 

 
ลงชื่อ.................................................. 
    (นายศุทธวัต อมรรัชยาวิจารณ) 

    ............./......................../............. 
 

คำส่ังของผูอำนวยการโรงเรียน 
 อนุญาตใหยกเลิกรายชื่อนักเรียนแขวนลอยได 
 อนุญาตใหจำหนายออกจากทะเบียนนักเรียนได 
     และมอบนายทะเบียนดำเนินการ 
 

ลงชื่อ.................................................. 
    (นายสมชาย อินทรโชติ) 

   ............./......................../............. 
 

         
 

แบบ ส.ป.กจ.14 



หนังสือรับรองการไมมีตัวตน 
 
 
       เขียนท่ี ………………………………………………………. 
        
               วันท่ี ………...  เดือน…………………..…….……พ.ศ.……….……… 
 
  ดวยขาพเจา(นาย/นาง/นางสาว)……………………………..……………………….. อยูบานเลขท่ี….........…. 
หมูท่ี…………. แขวง/ตำบล……………….………………………………….…เขต/อำเภอ/ก่ิงอำเภอ………………………..………..…
จังหวัด………………………………..…ขอรับรองวา เด็กชาย/เด็กหญิง……………………………………………………………………..
เกิดวันท่ี…….…เดือน…………………….……พ.ศ……….….. . เลขประจำตัวประชาชน…………(15)……….เปนบุตร/อยูใน
ความปกครองของ…………………..………….อาศัยอยูบานเลขท่ี….......…. หมูท่ี……. แขวง/ตำบล……………………….….…
เขต/อำเภอ/ก่ิงอำเภอ…………..………..…จังหวัด……(21)……………ซ่ึงปจจุบันไมมีตัวตนผูปกครองและนักเรียนอยูใน
ทองท่ี  เนื่องจากไดอพยพไปอยูท่ีอ่ืน โดยไมไดแจงการยายออกจากทะเบียนบาน (ทร.14) 

   
 

(ลงชื่อ)………………………………………….. 
(………………………………….) 

ตำแหนง…………………………………………. 
 
 
 
 
 
 

 
คำอธิบายการกรอกแบบ บค.27 

  
 สถานท่ีออกหนังสือ 
 วัน เดือน ปท่ีออกหนังสือ 
 ชื่อผูรับรอง 
 ท่ีอยูผูรับรอง 
 ชื่อ วัน เดือน ปเกิด และเลขประจำตัวประชาชนของนักเรียนท่ีไมมีตัวตนอยูในพ้ืนท่ี 
 ชื่อผูปกครองเด็กท่ีไมมีตัวตน 
 ท่ีอยูของนักเรียนตามทะเบียนบาน(ทร.14) 
 ชื่อ และตำแหนงของผูรับรอง ซ่ึงไดแก ผูใหญบาน กำนัน หรือเจาพนักงานปกครองอ่ืน ๆ  

 

 

 

แบบ บค.27 
 



คณะผูจัดทำ 
 

ฝายอำนวยการ 

นายสมชาย  อินทรโชติ  ผูอำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย 

นายวัฒนา  ชูประสิทธิ์  รองผูอำนวยการฝายบริหารท่ัวไป 

นายสุริยา  สารทิพย  รองผูอำนวยการฝายบริหารวิชาการ 

 

คณะทำงาน 

นายศุทธวัต อมรรัชยาวิจารณ  ครูชำนาญการปฏิบัติหนาท่ีหัวหนากลุมงานกิจการนักเรียน 

นางสาวพรพรรณ คงรักษ   หัวหนางานการจัดกิจกรรมสงเสริมพัฒนาความประพฤติ 

และระเบียบวินัย 

นายอับดุลวาฮับ  ชุมสาแหละ  หัวหนางานปองกันและแกไขปญหายาเสพติดและโรคเอดสในโรงเรียน 

นางทิพาภรณ ประจวบไพบูลย  หัวหนากิจกรรมพัฒนาผูเรียน 

นายภาพตะวัน  เหมสัน   หัวหนางานสถิตินักเรียน 

นายสิริวุฒิ ชูสวุรรณ   หัวหนางานสงเสริมและพัฒนานักเรียน/งานสงตอนักเรียน 

นายสิรวิชญ ทิงเหม   หัวหนางานกิจกรรมสงเสริมการใชเวลาวางใหเกิดประโยชน/ 

     การจัดกิจกรรมสงเสริมพัฒนาดานคุณธรรมจริยธรรม  

วาท่ีรอยตรีหญิงเสาวลักษณ นาคะสุวรรณ  หัวหนางานกิจกรรมสงเสริมพัฒนาดานความรับผิดชอบตอสังคม 

นางสาวจริยา  ยิ้มแกว   เลขานุการกลุมงานกิจการนักเรียน 

 

 

 

 


	ด้วยข้าพเจ้า..............................................................................เลขประจำตัว...........................
	หนังสือรับรองการไม่มีตัวตน

